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1. Introdución

A aplicación Web de Espazos da UDC permite dar soporte á xesƟón centralizada dos recursos cos que a UDC conta. As
tarefas que poden levarse a cabo a través de Espazos resúmense baixo os seguintes epígrafes:

Engadir ou eliminar espazos, así como o equipamento co que conta cada un destes espazos (pizarras, proxectores,
etc.)

Manter un rexistro dos espazos dispoñibles, permiƟndo aos usuarios que así o precisen facer una reserva sobre
eles para empregalos durante un tempo definido.

XesƟón de calendarios e horarios de centros e Ɵtulacións.

XesƟón de alumnos, profesores e grupos de docencia en función do ano académico, a Ɵtulación e a materia co-
rrespondente,

XesƟón de horarios de docencia.

2. AutenƟcación na plataforma

A autenƟcación na plataforma realízase por medio do CAS da UDC. Unha vez que o usuario está autenƟcado, a aplica-
ción presenta diferentes funcionalidades dependendo do Ɵpo de usuario establecido na ferramenta. Os roles de usuario
soportados son os seguintes:

Xestor dos espazos dun centro Son os usuarios que teñen permisos para dar de alta ou modificar os datos dos espazos
dun centro. Estes usuarios tamén poderán, para ese centro, xesƟonar as extensións precisas aos calendarios base.

Validador de reservas dun centro Os usuarios que conten con este privilexio poderán aprobar ou denegar as reservas
que requiran validación para un centro determinado.

Administrador dos espazos Será aquel usuario ou grupo de usuarios que poderán xesƟonar os maestros da aplicación
(Ɵpos de espazos e Ɵpos de recursos), crear ou modificar os calendarios base da plataforma e xesƟonar as datas
de comezo e fin de cuadrimestres.

Profesor É todo aquel usuario que imparte clases dalgunha materia nalgún centro da universidade.

Estudante ou alumno Son os usuarios que están inscritos nalgunha Ɵtulación da universidade.

3. Estrutura da aplicación

A aplicación de espazos mantén unha estrutura xenérica en tódalas páxinas que a conforman. Esta estrutura segue o
deseño da aplicación de Servizos UDC, formada por unha cabeceira, un menú lateral e unha zona central onde se situará
o conƟdo das disƟntas páxinas da aplicación. Esta estrutura é a mesma para calquera Ɵpo de usuario da plataforma.

Cabeceira

A cabeceira común a tódalas páxinas da aplicación de espazos garda o aspecto seguinte:

Figura 1: Cabeceira común na aplicación de espazos

Está formada por:

6



• Unha imaxe que fai referencia á Universidade da Coruña.

• A aplicación saudará ao usuario autenƟcado a través do seu login e ademáis engádese unha ligazón para
pechar a sesión. Tamén se mostra unha ligazón para obter o manual de usuario.

Figura 2: Detalle da cabeceira cun usuario autenƟcado

• Unha serie de ligazóns que permiten ao usuario saber por cales páxinas está navegando a modo demigas de
pan¹.

Figura 3: Ligazóns para a navegación

Menú lateral

O menú lateral da aplicación está composto de dúas seccións, unha coas opcións propias de cada Ɵpo de usuario
da aplicación (1) e outra con ligazóns a outros servizos dispoñibles da UDC (2). A apariencia deste menú pódese
ver na figura 4.

Figura 4: Seccións do menú lateral da aplicación

4. Actualizar datos do centro

Os xestores de centro poden actualizar os datos asociados ao centro que administran mediante a páxina Actualizar datos
de centro, accesible nunha ligazón situada xusto debaixo do selector de centro lateral. A estrutura desta páxina vese na
figura 5.

¹hƩp://es.wikipedia.org/wiki/Hilo_de_Ariadna
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Figura 5: Actualizar datos do centro

Unha vez seleccionado o ano académico en virtude do cal se van actualizar os datos, o administrador pode escoller entre
facer tres Ɵpos de actualizacións, cada unha delas executada pulsando o seu respecƟvo botón: actualizar os estudantes
do centro, os profesores que imparten aulas nel e actualizar as Ɵtulacións, as materias, e os grupos de docencia.

Para calquera destas tres operacións, unha vez finalizada a operación e recuperados os datos, a pantalla amosa, a modo
de resumo, unha relación das enƟdades creadas, eliminadas e actualizadas. Este resumo pode apreciarse na figura 6.

Figura 6: Resultados da actualización de datos do centro
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5. Configuración do algoritmo de asignación de estudantes no centro

A execución do algoritmo que distribúe os estudantes nos disƟntos grupos de docencia pode personalizarse en función
do centro. Así, o administrador de cada centro pode establecer a data límite de execución nese centro en concreto,
que será dependente do ano académico en cuesƟón. Se xa hai unha data establecida, o campo para introducir a data
aparecerá cuberto coa data en cuesƟón, tal e como ilustra a figura 7, a pantalla queda cun formulario para seleccionar
o ano académico primeiro e a data límite despois. No caso de que se intente gardar unha configuración sen que exista
unha configuración previa das letras do algoritmo por parte do administrador, amosarase unha mensaxe de advertencia,
sen que se execute ningún cambio.

Figura 7: Configuración do algoritmo nun centro

6. Execución do algoritmo

O algoritmo executarase automaƟcamente todos os días ata alcanzar unha data límite. Non obstante, os xestores de
centros tamén poderán forzar manualmente a súa execución nun momento dado. Para isto, teñen á súa disposición a
ligazón Execución do algoritmo, que permite a súa execución manual. Esta pantalla, como pode apreciarse na figura 8,
amosa a configuración existente nesemomento para o ano académico en curso e permite lanzar a execución do algoritmo
co botón executar. No caso de que falte algún parámetro de configuración ese ano académico (é dicir, que o administrador
non introducise as letras que dirixen o algoritmo ou que o xestor de centro non establecese a data límite de execución
nese centro) amosa unha mensaxe a modo de noƟficación, sen que haxa opción de executalo manualmente.

Figura 8: Execución do algoritmo

7. XesƟón de espazos e equipamento

Cando se seleccione un centro no selector do menú lateral, amosarase a sección de xesƟón de espazos e equipamento
de dito centro. No menú lateral aparecerán ligazóns relacionadas con dita xesƟón.
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Figura 9: Ligazóns relacionadas coa xesƟón de espazos e equipamento

A conƟnuación detallaranse as opcións relaƟvas aos espazos, sendo as opcións de equipamento totalmente equivalentes.
No caso de exisƟr algunha diferenza significaƟva, esta detallarase.

Premendo no enlace lista de espazos poderase acceder á páxina de lista de espazos. Na figura 10 pode verse a táboa
paxinada de espazos engadidos.

Figura 10: Listaxe paxinada de espazos

Os puntos que se poden idenƟficar nesta páxina son os seguintes:

1. Información relevante sobre o espazo engadido.

2. Ligazón para editar o espazo.

3. Ligazón para eliminar o espazo.

4. Ligazón para ver a súa dispoñibilidade.

Premendo na ligazón alta de novo espazo do menú lateral poderase acceder á paxina de creación dun novo espazo. Na
figura 11 pode verse a páxina de creación dun espazo.
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Figura 11: Creación dun novo espazo

Os puntos que se poden idenƟficar nesta páxina son os seguintes:

1. Formulario cos campos a ser cubertos relevantes a un espazo (os campos Capacidade e Recursos non aplican no
caso da alta dun novo equipamento).

2. Lista de recursos dun espazo.

3. Botón de eliminación dun recurso do espazo.

4. Ligazón para engadir un novo recurso ó espazo. Estará oculta no caso de non exisƟr ningún Ɵpo de recurso creado.

5. Área para poder engadir unha enumeración de recursos adicionais (este campo será para información adicional na
alta de equipamento).

6. Campo para engadir unha imaxe do plano do espazo.

7. Botón de gardado do espazo no sistema.

7.1. Eliminación dun espazo

Para eliminar un espazo tan só é necesario premer a ligazón de eliminar na páxina de lista de espazos e este será com-
pletamente eliminado do sistema. O espazo pode que teña reservas asociadas, nese caso aparecerá unha ventá que
informará ao usuario desta situación. O usuario poderá de todas formas eliminar o espazo e as súas reservas asociadas.
A ventá pode verse na figura 12.
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Figura 12: Existencia de reservas asociadas a un espazo a ser borrado

7.2. Edición dun espazo

Dende a páxina de lista de espazos poderase editar un dos espazos xa existentes premendo a ligazón de editar. A páxina
resultante de dita acción contén dúas pestanas. A primeira pestana é de edición dos datos do espazo, mentres que a
segunda é de configuración dos permisos de tratamento dun espazo.

A páxina de edición é a mesma que a de creación dun espazo, pero o formulario figura cuberto cos datos do espazo que
se está a editar. Aí poden ser modificados e posteriormente, en caso de premer o botón de gardado, os cambios serán
almacenados no sistema.

A páxina de xesƟón de permisos dun espazo será moƟvo de explicación na sección subseguinte.

8. XesƟón de permisos dun espazo ou equipamento

A xesƟón de permisos é exactamente igual para un espazo que para un equipamento. A conƟnuación coméntase para o
caso dos permisos dun espazo.

A páxina de xesƟón de permisos dun espazo é a que se mostra na figura 13.

Figura 13: XesƟón de permisos dun espazo

Nesta páxina pódense disƟnguir os seguintes puntos:

1. Grupos de usuarios con permisos de reserva para o espazo.

2. Configuración de requerimentos de validación das reservas sobre o espazo.

12



3. Grupos de usuarios que non precisan validación para as reservas do espazo.

8.1. Grupos de usuarios con permisos de reserva

O xestor do centro poderá decidir se os usuarios con permisos de reserva para un centro poden realizar ou non reservas
para un espazo concreto dese mesmo centro. Tamén poderán engadir novos usuarios ou eliminar usuarios xa existentes.

No recadro de grupos de usuarios con permisos de reserva poderanse ver os usuarios que teñen permisos para o centro
ao que pertence o espazo. Mediante o check asociado poderase habilitar ou deshabilitar este permiso herdado para o
espazo en concreto.

A maiores dos grupos de usuarios herdados do centro, poderanse crear novos grupos propios para o espazo, permiƟndo
crear un grupo xa existente no centro. Isto permite seguir mantendo o control sobre dito grupo, xa que se se elimina o
grupo do centro, éste tamén se eliminaría para o espazo, xa que non o herdaría.

8.2. XesƟón de requerimentos de validación das reservas dun espazo

Un espazo xesƟona as validacións das reservas que nel se realicen a través dun mecanismo de herdanza. Cada espazo
herdará os permisos de validación sobre as reservas segundo a configuración establecida no seu centro.

Un espazo concreto permite sobreescribir o comportamento anterior, restrinxindo a ausencia de validación das reservas
nese espazo a un grupo con eses permisos no seu centro, ou engadindo un novo grupo de usuarios que permita a creación
de reservas sen necesidade de validación para ese espazo e que non se atope entre os grupos de usuarios que non
precisen validación das reservas dos espazos configurados no centro.

Este comportamento anterior que permite ampliar os permisos de validación dentro dos espazos dun centro realízase co
check que se pode apreciar no punto 1 da figura 14.

Figura 14: XesƟón de requerimentos de validación das reservas dun espazo

Ao pulsar neste check, estarase indicando que se empregarán como permisos de validación das reservas dese espazo os
que se atopan definidos no propio espazo. Esta acción provoca que se habilite a sección inferior (punto 2 na figura 14)
onde se localiza outro check que por defecto aparecerá desacƟvado, indicando que non se requerirá validación para as
reservas dese espazo.

Se se preme nese check, estarase indicando que as solicitudes de reserva para ese espazo necesitarán de validación e ha-
bilitarase o recadro inferior (punto 3 na figura 14), onde aparecerán inicialmente listados os grupos de usuarios herdados
do centro que non precisan validación para as reservas dos espazos (co respecƟvo check para habilitar/deshabilitar).

A maiores dos grupos de usuarios herdados do centro, poderanse crear (e eliminar) novos grupos que non precisen
validación á hora de solicitar unha reserva para o espazo, permiƟndo crear un grupo xa existente e herdado do centro
coma no caso anterior cos grupos de usuarios con permisos de reserva.

Se se desexa voltar aos permisos de validación para as solicitudes de reserva que se estableceron no centro, basta con
desmarcar o check inicial (punto 1), que permiơa a sobreescritura dos mesmos, e de forma automáƟca deshabilitaranse
as seccións inferiores que permiơan a configuración dos permisos de validacións das solicitudes dese espazo en concreto,
mantendo o úlƟmo estado de permisos configurado por se se desexan recuperar nalgún momento.
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9. Dispoñibilidade dun espazo ou equipamento

A páxina de dispoñibilidade dun espazo pode ser accedida dende a lista de espazos ou dende a procura de espazos
premendo no enlace de dispoñibilidade dun espazo en parƟcular.

A páxina de dispoñibilidade pode apreciarse na figura 15. Na parte superior móstrase información relaƟva ao espazo.

Na parte inferior apréciase un calendario a nivel de semana onde se poden ver as ocupacións do espazo nunha semana
concreta. A semana pódese seleccionar mediante os selectores de semana, mes e ano. Os días fesƟvos do calendario
laboral móstranse en cor vermello. As reservas veranse cunha cor parƟcular segundo o seu Ɵpo e cun comentario para
entender que Ɵpo de reserva é.

Figura 15: Dispoñibilidade dun espazo

A páxina de dispoñibilidade dun equipamento é igual á do espazo, mostrando aquela información relaƟva ao equipa-
mento.

10. Creación de reservas

Na aplicación pódense realizar reservas tanto de espazos como de equipamento. Nesta sección detállase o proceso para
a creación dunha reserva dun espazo, sendo o mesmo proceso para a creación dunha reserva de equipamento. No caso
de exisƟr algún punto diferenciador, éste será detallado.
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Dende a páxina de dispoñibilidade dun espazo pódese acceder á páxina de realización de reservas para o espazo pre-
mendo no botón de solicitar reserva.

10.1. Formulario de reserva

O formulario de solicitude de reservas pódese ver na figura 16, onde se disƟnguen os seguintes puntos:

Figura 16: Formulario de reserva dun espazo

1. Selección de Ɵpo de reserva (no caso dunha reserva de equipamento, só exisƟrán os Ɵpos evento emantemento).
En caso de que se seleccione unha reserva de exame, aparecen xusto debaixo os seguintes elementos:

Selector de ano académico.

Selector de curso.

Selector de materia.

Check para poder vincular a reserva a un grupo de docencia concreto. En caso de marcarse, aparece un se-
lector con todos os grupos asociados á materia previamente escollida.

Check para asociar logins de profesores ao exame en cuesƟón. Se está marcado, aparece un enlace que per-
mite engadir logins un a un, cada un deles asociado a outro elace que permite a súa eliminación.

2. Selección de Ɵtulación (só se habilita no caso de ter seleccionado reserva de exame. Non aplica nos equipamentos).

3. Comentario sobre a reserva a realizar.

4. Selector para indicar se a reserva é puntual ou periódica.

5. Campos para establecer a reserva periódica. Se a reserva é periódica haberá que indicar a periodicidade damesma
e durante que datas terá efecto dita reserva periódica.

6. Configuración de excepcións. Para reservas periódicas poderanse configurar días nos que o espazo quedará libre
de forma excepcional dentro do rango de datas da reserva.

7. Botón de solicitude de reserva. Almacenará no sistema tanto os datos introducidos no formulario de reserva coma
os introducidos no calendario que será explicado a conƟnuación.
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10.2. Compoñente de calendario

Para poder determinar os días e rangos de horas nos que se quere realizar unha reserva uƟlizarase un calendario coma
o que se amosa na figura 17.

Figura 17: Calendario para reserva de datas

Neste calendario pódense disƟnguir as seguintes seccións:

1. Selector de semana.

2. Selector de mes.

3. Selector de ano.

4. Navegador de semanas. Poderase ir á seguinte ou anterior semana da mostrada.

5. Táboa de selección. Para cada día poderase facer unha selección de horas nas que se quere reservar o espazo. Para
iso haberá que premer nunha cela da táboa e definir o rango de datas de reserva para ese día.

6. Ventá de selección de horas.

10.3. Tipos de reserva

A aplicación soporta tres Ɵpos diferentes de reservas a solicitar:

Evento: Reservas dun espazo para a organización dun evento.

Mantemento: Reservas dun espazo por labores de mantemento.

Exame: Reservas para a realización dun exame (non soportado nas reservas de equipamento).
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O calendario de selección de datas será o mesmo para as reservas de evento e mantemento. Neste caso, terase en conta
o horario do centro e os fesƟvos do calendario laboral coas configuracións para o centro ao que pertence o espazo. Un
exemplo deste calendario pode verse na figura 17.

Non obstante, para as reservas de exame o calendario será diferente. Teranse en conta o horario da Ɵtulación seleccio-
nada e os fesƟvos, tanto os do calendario de docencia, coas súas configuracións para a Ɵtulación seleccionada, coma
os do calendario do centro. Un exemplo dun calendario docente pode apreciarse na figura 18. Neste caso, haberá que
seleccionar cela a cela para reservar os diferentes tramos horarios.

Figura 18: Calendario de docencia

Cando se selecciona unha reserva de exame hai que seleccionar a Ɵtulación á que corresponde. O selector de Ɵtulación
móstrase na figura 19. Nese despregable, aparecerán só as Ɵtulacións asociadas ao centro ao que pertence o espazo no
que se fai a reserva, filtradas ademais segundo teñan configurado un horario (ver a sección Configuración de horarios de
Ɵtulacións). Unha vez seleccionada a Ɵtulación correspondente, deben configurarse o ano académico, o curso e amateria
mediante os seus respecƟvos selectores.

Figura 19: Selector de Ɵtulación
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10.4. Reservas periódicas ou puntuais

Unha reserva periódica será unha reserva que aconteza de forma repeƟda durante un intervalo de tempo definido. A
reserva será para uns días determinados nuns rangos de horas determinados. A periodicidade coa que se repite pode ser
semanal ou quincenal e poderá ser configurada no formulario de reserva (figura 20). As datas de comezo e de fin tamén
serán establecidas no formulario de reserva. Os días e as horas da reserva marcaranse seleccionando as celas requiridas
no calendario.

Figura 20: Reserva periódica

Unha reserva puntual será para un día determinado nuns rangos de horas determinados. O compoñente de calendario
terá na súa parte superior un selector de semana, mes e ano (figura 21) para reservar o espazo en momentos puntuais.

Figura 21: Selector de semana mes e ano

10.5. Vinculación a un grupo de materia

Como se pode comprobar no formulario de reserva da figura 16, existe a posibilidade de poder vincular unha reserva a
un grupo dunha materia. Esta opción só está dispoñible para as reservas de espazos. A vinculación de reservas a grupos
de materias só se pode dar para as reservas de exames. Se se selecciona dita configuración e ademais se escolle unha
Ɵtulación, o check de vinculación habilitarase. O campo do comentario permanece oculto, sendo este establecido co
nome da asignatura que se vincula. O selector de grupo de docencia de materia poderá cubrirse cunha opción de entre
todos os grupos asociados a esa materia no ano académico escollido.

Se hai unha materia seleccionada, automaƟcamente habilitaranse outro campo a maiores, co que poderemos engadir
logins de profesores da asignatura.

Na figura 22 pódese observar un exemplo do formulario de reserva dunha reserva de exame.
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Figura 22: Exemplo de reserva vinculada a unha asignatura

10.6. Excepcións

Se a reserva que imos crear é unha reserva periódica, os campos para configurar excepcións aparecerán habilitados,
como se puido observar na anterior figura 20.

Se marcamos o check de Configurar excepcións aparecerannos uns campos para poder establecer rangos de excepcións
ou excepcións en datas concretas (figura 23). O espazo quedará libre de forma excepcional nas datas que engloban os
rangos introducidos ou as datas concretas establecidas.

Figura 23: Configuración de excepcións dunha reserva periódica

Se se desexa realizar algún cambio relacionado con algunha das restricións enumeradas con anterioridade débese de
cancelar a reserva e volver a crear unha nova. A conƟnuación, na figura 25, amósase un exemplo de reserva con dúas
excepcións puntuais e outra dun rango de datas.
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Figura 24: Exemplo de excepcións configuradas para unha reserva

11. Cancelación de reservas

As reservas poderán ser canceladas premendo na ligazón correspondente dentro de cada rango seleccionado. Só poderán
cancelar reservas o usuario propietario da reserva, o usuario xestor do centro e o administrador. A figura 25 reflicte esta
situación.

Figura 25: Cancelar unha reserva

Como se pode observar na figura 26, cando se prema na ligazón de cancelar unha reserva aparecerá unha ventá na que
se mostra a información relevante da reserva e un botón para proceder a cancelar a reserva.

Figura 26: Información da reserva

As reservas canceladas xa non se mostrarán nos calendarios.
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12. Colisións entre reservas

Cando se estea creando unha nova reserva, pode darse o caso de que se seleccionen datas ou rangos no calendario nos
que xa existe outra reserva no sistema. Isto provocará unha colisión entre a reserva que se está a crear e a reserva ou
reservas que xa estean establecidas. De producirse unha colisión, a aplicación mostra unha ventá, reflecƟda na figura 27,
que indica dita situación e mostrando información relevante das reservas implicadas na colisión.

Figura 27: Información dunha colisión entre reservas

13. Edición de reservas

As reservas creadas que aínda non fosen aceptadas poderán sermodificadas. Para acceder á páxina de edición de reservas
debemos premer o enlace Modificar asociado á reserva que queremos editar na páxina as miñas reservas. Pódese ver
esta situación na figura 62.

Existen varias restricións na edición das reservas:

Unha reserva periódica non pode cambiarse a unha reserva puntual e viceversa.

Unha reserva de exame non pode cambiarse a unha de non exame e viceversa.

Non se pode cambiar a Ɵtulación nunha reserva de exame.

Se a reserva ten unha asignatura vinculada, ésta non poderá ser modificada.

14. Exportar calendario

Como se puido apreciar na figura 15, pódese exportar o calendario das reservas que pertencen a un espazo determinado
premendo o botón Exportar calendario. A aplicación devolveranos un ficheiro .ics que contén todos os eventos que se
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desenvolvan no espazo dentro do ano actual, e que se poden importar na ferramenta de xesƟón de calendarios que
uƟlicemos acoơo.

Ademais, non soamente se poden importar os eventos a un calendario, senón que tamén existe a opción de crear calen-
darios ”vivos”. Este Ɵpo de calendarios créanse a parƟr dunha URL e permiten a sincronización dos eventos, engadindo
ou eliminando eventos se estes cambian na aplicación.

Para obter a URL situámonos enriba do botón de Exportar calendario, prememos o botón dereito do rato e selecciona-
mos a opción Copiar ubicación do enlace. A URL que se obtén exportará o calendario para o ano actual. Se se precisa o
calendario para outro ano é necesario engadir á URL un parámetro que indique dito ano. Para iso bastará con engadir ao
final da URL obƟda ?year=<ano-deseado>, sendo <ano-deseado> un valor válido para un ano. Un exemplo podería
ser ?year=2018, co que obteríamos o calendario para o ano 2018. Se se indica un ano no que ainda non existe un calen-
dario definido, a aplicación devolverá un calendario baleiro. Por outra banda, se se indica un ano incorrecto, a aplicación
devolverá o calendario para o ano actual.

Tamén poderemos exportar o calendario de reservas dun determinado equipamento. O procedemento é similar ao des-
crito para as reservas de espazos.

15. Titorías no centro

Os estudantes poderán coñecer as Ɵtorías dos profesores naqueles centros nos que estean matriculados. Desta forma,
a ligazón da barra lateral Titorías no centro permite o acceso a unha páxina na cal se presentan as Ɵtorías que estable-
ceu cada profesor do centro seleccionado, distribuídas en tres seccións diferentes, segundo a época do curso: primeiro
cuadrimestre, segundo cuadrimestre e segunda oportunidade. Dentro de cada unha destas tres seccións, aparecen os
profesores que estableceron algunha Ɵtoría en dito período, por orde alfabéƟca, coas Ɵtorías representadas nunha táboa
que contén os días da semana, as horas e os lugares das mesmas. Na parte superior da pantalla existen tres enlaces que
permiten que situar a pantalla en cada unha das devanditas seccións. Esta páxina reflíctese na figura 28.

Figura 28: Titorías no centro
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16. Consulta de horarios de docencia

Premendo na ligazón Consulta de horarios de docencia dispoñible no panel lateral da aplicación, accederemos a unha
páxina que permiƟrá ver o horario de docencia publicado para unha Ɵtulación, un curso e un cuadrimestre dado. Na
figura 29 podemos observar os campos do formulario de procura.

Figura 29: Formulario de procura de horarios de docencia

Figura 30: Calendario coas reservas de docencia

Se a procura é saƟsfactoria, mostrarásenos un calendario cuberto coas reservas de docencia feitas para o curso (como
se ve na figura 30), Ɵtulación e cuadrimestre seleccionados. As reservas conteñen o nome da asignatura e o grupo de
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docencia asociados. No caso de exisƟr un horario de docencia na aplicación pero este non estea publicado, a procura
amosará que non existen resultados. Mostraranse ademais aquelas reservas periódicas de docencia que estean incluidas
parcialmente no cuadrimestre seleccionado. Así, esas reservas levarán un icono, como se pode apreciar na figura 31, que
no caso de pasar por enriba co rato indicará as datas de comezo e fin da reserva.

Figura 31: Exemplo de reserva periódica

17. Consultar o calendario de exames

Premendo na ligazón Consultar o calendario de exames poderemos ver o calendario de exames para o centro seleccio-
nado. Na figura 32 móstrase a páxina coas diferentes seccións:

Figura 32: Consultar calendario de exames
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1. Formulario de consulta. Fíltrase por ano académico, Ɵtulación, curso e convocatoria.

2. Botón de buscar.

3. Botón de exportar a PDF. Exportarase o calendario de todas as convocatorias do ano académico.

4. Calendario de exames resultadodaprocura. Este calendario está limitado ás semanas quedura operíodode exames
definido pola convocatoria seleccionada.

18. Bloquear reservas

Os administradores de centro teñen a facultade de bloquear as reservas durante un ano académico para todos os espazos
do centro. Para isto, hai que pulsar a ligazón Bloquear reservas da barra lateral. Unha vez alí, o administrador escolle o
ano académico durante o cal desexa bloquear as reservas nese centro; para efectuar o bloqueo, debe marcar o check
coa eƟqueta Bloquear reservas. Para levantar o bloqueo, basta con desmarcar este mesmo check, en cuxo caso volverá
a amosarse o formulario inicial. Na figura 33 pode apreciarse a apariencia desta páxina cando non hai ningún bloqueo,
mentres que a figura 34 reflicte a pantalla cando hai un bloqueo en vigor.

Figura 33: Pantalla para bloquear as reservas nun centro

Figura 34: Pantalla que amosa un bloqueo de reservas acƟvado

19. Xeración de horarios de docencia

Tendo seleccionado un centro, no panel lateral atoparemos o enlace Xerar horario de docencia, que nos levará a unha
páxina onde poderemos crear reservas de docencia de asignaturas para poder confeccionar un horario de docencia da
Ɵtulación. Na figura 35 pódese ver esta páxina.
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Figura 35: Páxina de creación de horarios de docencia

A páxina consta de tres grandes partes que, ordenadas desde a superior á inferior, son as seguintes:

1. Unha sección onde se introducen os datos básicos do horario que se pretende crear: ano académico, Ɵtulación,
curso e cuadrimestre. Dispón do enlace Publicar que, unha vez configurado o horario, oficializa a súa creación.
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2. Unha zona intermedia na que se escollen, en primeiro lugar, a materia concreta de entre as existentes na combi-
nación de ano académico, Ɵtulación, curso e cuadrimestre seleccionada na sección anterior e, en segundo lugar,
o grupo de docencia concreto desa materia. Inclúese un check para permiƟr que a asignación só afecte a un rango
de datas concreto.

3. Un conxunto de cinco táboas consecuƟvas a modo de horario, de luns a venres, onde se poderá premer en cada
unha das celas das mesmas para engadir unha asignación da materia e grupo escollidos (no caso de que a cela esta
baleira) ou borrar unha asignación xa existente (no caso de premer na cruz que aparece á dereita de calquera cela
que non estea baleira). Se está acƟvada a opción de escoller un rango de datas, amosarase nas celas insertadas o
icono dun calendario; pasando o cursor sobre este icono, aparecerá o rango de datas especificado.

Establecendo os datos perƟnentes e seleccionando as celas oportunas, procederase á creación de cada reserva. O horario
será un borrador, é dicir, non terá validez oficial, mentres non se faga clic no enlace de publicar anteriormente mencio-
nado. Ao premer nesta ligazón, aparecerá unha ventá de confirmación, preguntando ao usuario se realmente desexa
publicar o horario. En caso de resposta afirmaƟva, o horario será publicado e xa poderá ser visible na sección Consulta
de horarios de docencia.

Unha vez creado o horario coa súa primeira reserva, éste aparecerá dispoñible para a súa edición premendo no enlace
XesƟón de horarios de docencia sito no menú lateral da aplicación, sección que se tratará con máis detalle no capítulo 47
deste manual.

20. Asignar espazos a horario de docencia

De igual modo que unha reserva de docencia está asociada a un grupo de docencia, tamén pode ter asociado, opcional-
mente, un espazo. Con este fin creouse a funcionalidade Asignar espazos a horario de docencia, accesible desde o enlace
homónimo na barra lateral. A pantalla consta dun formulario como o da figura 36.

Figura 36: Asignación de espazos a horarios de docencia
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No formulario introdúcese a información básica para seleccionar a materia (ano académico, Ɵtulación, curso, cuadrimes-
tre e nome damateria), incluíndo o selector de grupos de docencia de ditamateria. Poderanse escoller varios grupos. Por
úlƟmo, aparece no unha sección para escoller o espazo, na que primeiro se escolle o Ɵpo de espazo e despois o espazo
concreto de entre todos os existentes do Ɵpo seleccionado.

Premendo o botón de asignar, conİrmase a asignación do espazo ao grupo ou grupos escollidos . Debaixo do formulario
da figura 36, amósase o horario da Ɵtulación previsto, de luns a venres, coas materias imparƟdas, os grupos e os espazos
(naquelas reservas que teñan espazo asignado). Este horario, que se actualiza sempre que o usuario introduza unha nova
asignación de espazos con éxito, facilita enormemente o labor de ir asignando os espazos aos diferentes grupos evitando
as colisións. O horario preséntase na figura 37.

Figura 37: Asignación de espazos a horarios de docencia

21. Importar ou exportar horario de docencia

Os administradores de centros poden, mediante o uso de ficheiros deMicrosoŌ Excel (.xls ou .xlsx), importar ou exportar
os horarios para calquera combinación de ano académico, Ɵtulación, curso e cuadrimestre que exista no centro seleccio-
nado na barra lateral. Isto pode facerse mediante a páxina á que dirixe a ligazón Importar / exportar horario de docencia,
cuxa estrutura queda reflecƟda na figura 38.

Como pode verse, hai un selector que, en función da opción escollida, alterna entre as funcionalidades de exportación
e importación (opción por defecto: exportar). En caso de escollerse a opción de importar, aparece un novo campo no
formulario (como amosa a figura 39) que permite cargar un arquivo .xlsx ou .xls, que será de onde se importe o horario.

Pulsando o botón da parte inferior da pantalla, efectuarase a operación correspondente, xa sexa exportar ou importar. No
caso de que se intente exportar un horario que non estea creado, devólvese a planƟlla baleira, é dicir, un arquivo .xlsx que
só ten cubertos os datos básicos escollidos (ano académico, centro, Ɵtulación, curso e cuadrimestre) e os encabezados
dos horarios, sen ningunha fila escrita debaixo. Dita planƟlla poderá usarse de base para a importación, xa que só faría
falta encher as devanditas filas.
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Figura 38: Páxina para exportar e importar horarios de docencia

Figura 39: Importación de horario de docencia

22. XesƟón de grupos de asignaturas

Cada xestor de centro terá a responsabilidade de xesƟonar os grupos de docencia das materias das diferentes Ɵtulacións
que se impartan no centro. Para isto, ten á súa disposición a páxina de XesƟón de grupos de asignaturas, accesible me-
diante a correspondente ligazón na barra lateral. Esta pantalla, como se ve na figura 40, consta dun formulario no que se
deben completar desde o ano académico ata a materia.
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Figura 40: XesƟón de grupos de asignaturas

Unha vez completados todos os campos, a páxina actualízase para incluír todos os grupos asociados á materia seleccio-
nada, algo que se aprecia na figura 41. Chegado a este punto, o xestor pode editar o alias que recibe cada grupo, así
como o límite de estudantes que cada un deles pode acoller; así mesmo, tamén hai un check para indicar se nese grupo
a docencia vai imparƟrse en inglés.

Figura 41: Grupos de docencia pertencentes á materia seleccionada

Por úlƟmo, hai que sinalar que entre este listado de grupos e o formulario superior hai, xunto ao nome da materia
seleccionada, un selector que permite, opcionalmente, filtrar aos grupos en función do seu Ɵpo (docencia exposiƟva,
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docencia interacƟva ou Ɵtorías de grupos reducidos). A figura 42 amosa os grupos flitrados para amosar soamente os de
docencia interacƟva.

Figura 42: Grupos de docencia pertencentes á materia seleccionada

23. XesƟón de conxuntos de grupos de asignaturas (metagrupos)

En Ɵtulacións con moitas materias e un gran número de estudantes, unha Ɵtulación pode chegar a ter centos ou mesmo
milleiros de grupos de docencia. Para facilitar e axilizar a xesƟón, poden crearse grupos de grupos de docencia (ou me-
tagrupos; para isto, existe a páxina XesƟón de conxuntos de grupos de asignaturas, accesible pola ligazón homónima na
barra lateral. A páxina está dividida en dúas pestanas, unha para crear estes metagrupos e outra para visualizalos. Isto
amósase na figura 43.

Figura 43: Formulario da xesƟón de conxuntos de grupos de asignaturas

Unha vez cumplimentados os datos de ano académico, Ɵtulación e curso, como podemos ver na figura, aparece unha
nova sección, na que hai unha pestana por cadamateria do período indicado. Navegando a través destas pestanas, poden
seleccionarse os grupos de cada materia que compoñan o metagrupo que vai crearse. Dita sección vese na figura 44.
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Figura 44: XesƟón de conxuntos de grupos de asignaturas (pestana de creación)

Pola súa parte, na pestana visualización amósase unha lista paxinada de todos os metagrupos creados en todas as Ɵtu-
lacións do centro seleccionado. A figura 45 amosa a pantalla correspondente a esta pestana.
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Figura 45: XesƟón de conxuntos de grupos de asignaturas (pestana de visualización)

24. XesƟón de alumnos en grupos de asignaturas

Os xestores de centro poderán asignar manualmente os estudantes das Ɵtulacións do centro que administren de forma
discrecional. Para isto, teñen á súa disposición o enlace de XesƟón de alumnos en grupos de asignaturas, que consta dun
formulario inicial de introdución de datos (figura 46) no que se deben escoller ano académico, Ɵtulación, curso emateria.

Figura 46: Formulario da pantalla de xesƟón de alumnos en grupos de asignaturas
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Unha vez que o campo de materia estea cumplimentado, aparecerán debaixo do formulario dúas columnas. Por unha
banda, a da esquerda contén listados todos os grupos de docencia da materia seleccionada (de arriba abaixo, docencia
exposiƟva, docencia interacƟva e Ɵtorías de grupos reducidos), e debaixo de cada nome do grupo os alumnos a el asig-
nados; pola outra, a columna da dereita contén, por orde alfabéƟca, todos aqueles alumnos matriculados que carezan
dalgún grupo asignado e, en forma recadros de cores, que Ɵpos de grupo faltan por asignarlles (docencia exposiƟva,
docencia interacƟva e/ou Ɵtorías de grupos reducidos). Este esquema en dúas columnas ilústrase na figura 47.

Figura 47: Sección de xesƟón de alumnos en grupos de asignaturas

O usuario pode asignar aos alumnos sen grupo da dereita arrastrándoos ata o grupo ou grupos perƟnentes; para isto,
o arrastre debe facelo co cursor posicionado sobre o icono azul á esquerda do alumno. A pantalla admite selección e
arrastre múlƟple; trazando un recadro co rato, seleccionaranse todos os alumnos da dereita que abranga dito recadro.
En calquera, o alumno ou alumnos seleccionados aparecerán sobre fondo fucsia. Por outra banda, se na sección esquerda
fai clic na X que figura á esquerda do nome de cada alumno, este perderá a súa asignación con ese grupo, volvendo a
visualizarse na barra de dereita a súa condición de alumno sen grupo asignado.

25. Alertas de docencia

A aplicación conta cunha ligazón na barra lateral, chamada Alertas de docencia, que redirixe a unha páxina na cal os
xestores de centro poderán coñecer as incidencias relaƟvas aos grupos de docencia daqueles centros que administren.
En concreto, contémplanse dous Ɵpos de alertas en función da súa gravidade: críƟcas, que afectan a todos aqueles grupos
que non teñan horario de docencia asignado, e nformaƟvas, que se refiren aos grupos que teñan asignado un límite de 0
alumnos. Todas as alertas recuperaranse candoo usuario pulse o botón co textoVer alertas en función dun ano académico
introducido nun selector e clasificadas en base a estas dúas categorías. A figura 48 amosa un exemplo de grupos que
causan unha alerta críƟca, mentres que a figura 49 reflicte varios grupos co limíte de 0 estudantes que moƟvan unha
alerta de carácter informaƟvo.
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Figura 48: Formulario de introdución do ano académico e alertas críƟcas

Figura 49: Alertas de carácter informaƟvo

26. Procura de espazos e equipamento

Nomenú lateral da aplicación tamén se pode apreciar un apartado de procura e, nese apartado, un enlace para ir á páxina
de procura de espazos.

Na figura 50 pode verse a páxina de procura de espazos, onde se aprecian as diferentes caracterísƟcas do mesmo.

1. Formulario de procura de espazos. Cada un dos campos uƟlizados será un criterio a ter en conta á hora de realizar
a procura de espazos.

2. Especial mención merece o apartado de selección de recursos. Neste caso, o espazo que se busque debe posuír
todos os recursos que fosen marcados.

3. Tamén existe un apartado para a procura de espazos con recursos adicionais. Introduciranse as palabras clave que
se desexen buscar separadas por comas. As letras maiúsculas e os acentos non afectan á procura.

4. A sección de dispoñibilidade permiƟrá indicar unha data e un rango de horas no que os espazos estean dispoñibles.
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Figura 50: Procura de espazos

5. Botón de procura. Os resultados da procura aparecerán nunha páxina moi similar á páxina de lista de espazos vista
con anterioridade.

A procura de equipamento está dispoñible no enlace procura de equipamento do panel lateral. O funcionamento é idén-
Ɵco ao descrito para a procura de espazos, salvo que hai algún filtro que non aplica no caso dos equipamentos.

27. Procura de Ɵtorías

Tamén está dispoñible unha opción para a procura de Ɵtorías. Introducindo o nome do profesor poderemos ver o seu
horario de Ɵtorías. A medida que se vai cubrindo o campo do nome, van saíndo opcións para autocompletar. Na figura
51 móstrase a páxina de procura de Ɵtorías.

Se a procura ten éxito, mostrarase unha taboa coas Ɵtorías do profesor seleccionado, así como unha ligazón á ficha do
profesor na aplicación do directorio telefónico da UDC (hƩp://directorio.udc.es/) para ver a súa información de contacto.
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Figura 51: Buscador de Ɵtorías

28. XesƟón de alertas

Existen determinadas accións levadas a cabo na aplicación que implican a noƟficación a determinados usuarios da súa
realización. Por exemplo, se se acepta ou denega unha solicitude de reserva, débese de noƟficarlle ao seu creador dita
acción.

Para isto, a aplicación conta cun módulo que xesƟona as alertas que recibe un determinado usuario. Se este ten algunha
alerta, un novo enlace aparecerá na sección As miñas opcións, indicando o número de alertas existentes (figura 52).

Figura 52: Enlace que indica as alertas existentes

29. O meu horario

Premendo na ligazón do panel lateral O meu horariomostrarásenos unha páxina onde poderemos ver nun calendario o
noso horario para a semana actual. Nese calendario aparecerán unicamente aquelas reservas de docencia que coincidan
cuns parámetros de configuración que deben introducirse na pantalla á que leva o botón Configurar o meu horario.
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Ademais, inclúense dous botóns para a súa exportación en diferentes formatos: exportación a PDF e exportación a un
ficheiro .ics. Coma no caso do calendario dun espazo, poderase crear un horario ”vivo”, é dicir, mediante unha URL, que
obtemos premendo o botón dereito do rato no botón de Exportar a ICalendar e seleccionando a opción Copiar ubicación
do enlace, e engadindo ésta nunha ferramenta de xesƟón de calendarios pódese ter un horario sincronizado que irá
variando en función da configuración dispoñible.

Un exemplo de horario é o que se pode apreciar na figura 53.

Figura 53: O meu horario

29.1. Configurar o meu horario

Para poder visualizar o meu horario é necesario ter engadidas configuracións para él. Para iso, na pantalla de Confi-
guración do meu horario poderemos seleccionar as asignaturas desexadas para confeccionar o noso horario (o grupo é
opcional: unha configuración sen grupo nonmostrará información de ningún grupo). Na figura 54 obsérvase un exemplo.
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Figura 54: Configuración do meu horario

30. O meu calendario de exames

A opción Omeu calendario de exames permiƟrá obter, para as configuracións do horario xa establecidas, o horario parƟ-
cular de exames para a convocatoria seleccionada dentro do ano académico actual. Na figura 55 móstrase a páxina coas
diferentes seccións:

1. Enlace para crear as configuracións do horario académico e para exportar a PDF. Xerarase un PDF co calendario dos
exames para todas as convocatorias do ano académico actual.

2. Formulario de consulta, que se filtra por convocatoria.

3. Botón de buscar.

4. Calendario de exames resultadodaprocura. Este calendario está limitado ás semanas quedura operíodode exames
definido pola convocatoria seleccionada.
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Figura 55: O meu calendario de exames

31. Establecer os meus grupos de docencia

A ligazón chamada Establecer os meus grupos de docencia permite acceder a esta páxina. Esta funcionalidade, de uso
exclusivo para o persoal docente, divídese en dúas pestanas, que permiten crear e visualizar as asignacións a grupos de
docencia do profesor autenƟcado, cada unha das cales se explica a conƟnuación.

Na sección de creación, cada ano académico, os profesores poderán introducir na aplicación en que materias de que
Ɵtulacións imparten clase, e tamén o periodo (ou periodos) do docencia en cada unha delas. O formulario básico é
o que representa a figura 56. Introdúcense en primeiro lugar o ano académico e materia. Unha vez establecida unha
materia, o campo de selección dos grupos de docencia énchese automaƟcamente cos valores correspondentes para dita
materia; nel, pódense escoller un ou varios grupos cos que facer unha asignación. A conƟnuación, o profesor debe indicar
se vai imparƟr clases durante todo o período académico (opción predeterminada) ou só en momentos puntuais. Se se
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selecciona esta úlƟma opción, aparece en pantalla unha opción que permite angadir os períodos de docencia en cuesƟón.
A figura 56 amosa o formulario por defecto, mentres que a 57 presenta un caso de docencia disconƟnua, reparƟda en
varios períodos disƟntos.

Figura 56: Páxina de establecemento da docencia por parte de cada profesor

Figura 57: Establecemento da docencia por parte dun profesor en múlƟples períodos

Por outra banda, a sección de visualización reflicte, mediante unha lista paxinada, todas aquelas asignacións realizadas
na pestana de creación, ordenadas por ano académico e Ɵtulación, de forma que cada ringleira da táboa se corresponde
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cun período de docencia. Así, as materias nas que o profesor escollese no formulario de creación imparƟr clase en varios
períodos dentro do período de docencia, amosaranse varias veces, unha para cada un de ditos períodos. A figura 58
ilustra un exemplo da pestana de visualización.

Figura 58: Visualización das asignacións a grupos de docencia por parte de cada profesor

32. Os meus grupos de docencia

Os profesores poden visualizar, en cada ano académico, en que materias teñen docencia. A ligazón chamada Os meus
grupos de docencia permite isto. A páxina consta dun formulario no que se introducen o ano académico e a materia.
Unha vez haxa unha materia seleccionada, xusto debaixo aparece unha relación de todos os grupos de dita materia para
os cales o profesor autenƟcado ten docencia, e para cada grupo aparecen os alumnos asociados a dito grupo, listados
alfabeƟcamente. Esta pantalla ilústrase na figura 59.
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Figura 59: Páxina na que cada profesor pode ver cales son os seus grupos de docencia e quen forma parte deles

33. Preferencia de horario de docencia

Cada ano académico, os estudantes poderán escoller se prefiren ter as clases en horario demañá ou de tarde; o algoritmo,
na medida do posible, tratará de respectar esta escolla. Para seleccionar esta preferencia de horario, cada estudante
disporá na barra lateral da ligazón Preferencia de horario de docencia, que leva a unha páxina que ten un formulario
inicial como o da figura 60. En caso de que o alumno non estea matriculado en ningunha materia no ano académico, a
páxina amosa unha mensaxe reflecƟndo esta situación, no canto de mostrar o formulario.

Figura 60: Páxina de selección de preferencia de horarios

Se se selecciona unha preferencia e prémese o botón de gardar, a páxina se actualiza automáƟcamente para reflecƟr os
datos acabados de introducir, e amósase unhamensaxe quemostra de forma inequívoca cal é a preferencia seleccionada,
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como se ilustra na figura 61.

Figura 61: Selección de preferencia de horarios cunha preferencia xa seleccionada

34. As miñas reservas de espazos e equipamento

A aplicación tamén consta dun apartado onde o usuario pode obter unha lista coas súas reservas. Existen dúas ligazóns na
aplicación que permiten ver estas listaxes: reservas de espazos e reservas de equipamento. A conƟnuación coméntanse
os detalles da páxina de reservas de espazos. Todo o comentado aplica para as reservas de equipamento.

Na páxina As miñas reservas de espazosmóstrase información relaƟva ás reservas de espazos do usuario: centro, espazo,
Ɵpo de reserva, datas de comezo e fin e o estado no que se atopa a reserva, así como unha serie de accións que serán
dependentes de dito estado.

Na figura 62 pódese apreciar a páxina deAsmiñas reservas de espazos, que está accesible ao usuario premendo no enlace
reservas de espazos que se atopa no panel lateral da aplicación.

Figura 62: Páxina de As miñas reservas de espazos
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35. As miñas Ɵtorías

Na sección As miñas opcións pódese atopar a ligazón As miñas Ɵtorías. Esta páxina só estará dispoñible para aqueles
usuarios que impartan docencia. Premendo nese enlace, o usuario irá a unha páxina na que poderá xesƟonar as súas
Ɵtorías (fig 63).

Figura 63: As miñas Ɵtorías

1. Formulario de creación / edición dunha Ɵtoría.

2. Botón para gardar.

3. Táboa que mostra as Ɵtorías creadas.

4. Accións sobre unha Ɵtoría xa creada.

36. Dispoñibilidade do centro

Nomenú lateral tamén temos a opción de ver a dispoñibilidade do centro cando temos un centro seleccionado. Premendo
nese enlace atoparémonos cunha páxina na que semostra un calendario coas reservas dos espazos do centro para un día
en concreto (figura 64). Botando unha ollada rápida poderemos ver as reservas existentes no centro. Se o centro conta
con moitos espazos, o calendario habilitará unha barra de desprazamento para poder ver toda a información dispoñible.
Premendo no nome dun espazo iremos á paxina de dispoñibilidade dese espazo en concreto.
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Figura 64: Dispoñibilidade do centro

37. Actualizar centros

Un usuario administrador poderá actualizar os centros da UDC, entendendo centro como todo aquel edificio perten-
cente á universidade no que se realicen acƟvidades abarcadas por esta aplicación. Así, a pantalla de Actualizar centros,
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dispoñible no seu correspondente enlace da sección de administración, permite facer isto. A figura 65 representa esta
páxina.

Figura 65: Lista de Ɵpos de espazos

Nela, o administrador selecciona o ano académico en base ao cal quere actualizar os centros, para o cal pulsa despois o
botón situado xusto debaixo.

38. Configuración do algoritmo de asignación de estudantes a grupos

A aplicación incorpora un algoritmo que permite distribuír automaƟcamente os estudantes matriculados nas diferentes
Ɵtulacións nos grupos de docencia perƟnentes. A dito algoritmo hai que proporcionarlle as dúas primeiras letras tanto
do primeiro como do segundo apelido. Dese xeito, comezará a procesar os estudantes, ordenados alfabeƟcamente, co-
mezando polos apelidos que principien por esas letras. A introdución das devanditas letras compételle ao administrador
do centro; para isto, habilítase a ligazón Configuración do algoritmo de asignación de estudantes a grupos da sección
administración da barra lateral. Esta operación farase de forma individualizada para cada ano académico, permiƟndo
unha configuración disƟnta en cada un deles, como queda reflecƟdo na figura 66.

Figura 66: Configuración das letras que necesita o algoritmo

39. Maestro de Ɵpos de espazo e Ɵpos de equipamento

A aplicación conta cunmódulo para a xesƟón de Ɵpos de espazo e para a xesƟón de Ɵpos de equipamento. Nesta sección
coméntase o relaƟvo á xesƟón de Ɵpos de espazo, que é exactamente igual para os Ɵpos de equipamento.
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A páxina do maestro de Ɵpos de espazo atópase accesible para o administrador premendo no menú lateral o enlace de
maestro de Ɵpos de espazo. Este enlace dirixe á páxina de lista dos Ɵpos de espazos engadidos na aplicación. No caso de
que aínda non haxa Ɵpos de espazo engadidos mostrarase unha mensaxe adverƟndo que non existen resultados.

Figura 67: Lista de Ɵpos de espazos

Na figura 67 pode verse a táboa de resultados de Ɵpos de espazo engadidos. Os puntos que se poden idenƟficar nesta
páxina son os seguintes:

1. Tipo de espazo engadido.

2. Enlace para editar o Ɵpo de espazo.

3. Enlace para eliminar o Ɵpo de espazo.

4. Enlace para crear un novo Ɵpo de espazo.

Premendo no enlace de crear novo Ɵpo de espazo poderase acceder á páxina de creación dun novo Ɵpo de espazo, que
pode verse na figura 68. Os puntos que se poden apreciar son os seguintes:

1. Formulario de inserción de datos sobre o Ɵpo de espazo a engadir.

2. Botón para gardar o novo Ɵpo.

Figura 68: Creación dun novo Ɵpo de espazo

Dende a páxina de lista de Ɵpos de espazo poderanse editar os Ɵpos de espazos xa existentes premendo o enlace de
editar. A páxina será a mesma que a de creación dun Ɵpo, pero co formulario xa cuberto cos datos do Ɵpo a editar. Aí
poderán ser modificados e, posteriormente, premendo o botón de gardado, os cambios serán almacenados no sistema.

Para eliminar un Ɵpo de espazo, tan só é necesario premer o enlace de eliminar na páxina de lista de Ɵpos de espazo e o
Ɵpo será completamente eliminado do sistema. Só se poderán eliminar aqueles Ɵpos que non teñan espazos asignados.
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40. Maestro de Ɵpos de recursos

O administrador poderá acceder a esta páxina premendo no enlace de maestro de Ɵpos de recursos no menú lateral.
Este enlace dirixe á páxina de lista dos Ɵpos de recursos engadidos na aplicación. No caso de que aínda non haxa Ɵpos
de recurso engadidos, mostrarase unha mensaxe adverƟndo que non existen resultados.

Figura 69: Lista de Ɵpos de recursos

Na figura 69 pode verse a táboa de resultados de Ɵpos de recurso engadidos. Os puntos que se poden idenƟficar nesta
páxina son os seguintes:

1. Tipo de recurso engadido.

2. Enlace para editar o Ɵpo de recurso.

3. Enlace para eliminar o Ɵpo de recurso.

4. Enlace para crear un novo Ɵpo de recurso.

Premendo no enlace de crear novo Ɵpo de recurso poderase acceder á páxina de creación dun novo Ɵpo de recurso, a
cal pode verse na figura 70. Podemos apreciar os seguintes puntos:

1. Formulario de inserción de datos sobre o Ɵpo de recurso a engadir.

2. Botón para gardar o novo Ɵpo.

Figura 70: Creación dun novo Ɵpo de recurso

Dende a páxina de lista de Ɵpos de recurso poderase editar un dos Ɵpos xa existentes premendo o enlace de editar. A
páxina será a mesma que a de creación dun Ɵpo, pero co formulario xa cuberto cos datos de Ɵpo a editar. Aí poderán ser
modificados e posteriormente, premendo o botón de gardado, os cambios serán almacenados no sistema.
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Para eliminar un Ɵpo de recurso, tan só é necesario premer o enlace de eliminar na páxina de lista de Ɵpos de recur-
sos e o Ɵpo será completamente eliminado do sistema. De modo análogo a como acontece con Ɵpos de espazo e de
equipamento, só se poderán eliminar aqueles Ɵpos que non estean asignados a ningún espazo.

41. XesƟón de calendarios

O administrador tamén dispón dunha opción no menú para a xesƟón de calendarios. Ao premer este enlace, aparece a
páxina de xesƟón de calendarios, que se aprecia na figura 71.

Figura 71: XesƟón de calendarios

Nesta páxina pódense diferenciar os seguintes apartados:

1. Configuración de calendarios base (calendario laboral e calendario de docencia).

2. XesƟón de calendarios laborais por centro.

3. XesƟón de calendarios docentes por Ɵtulación.

41.1. Configuración do calendario laboral

A esta páxina accederase dente o apartado de configuración de calendario base na sección de calendario laboral. A páxina
de configuración do calendario laboral pode verse na figura 72.

As partes que se poden diferenciar nesta páxina son as seguintes:

Selector de ano: permite seleccionar o ano para o cal se vai configurar o calendario laboral.

Meses do ano: premendo en cada día, pódese seleccionar ou deseleccionar coma día fesƟvo do calendario base
laboral. Os datos quedan automaƟcamente almacenados no sistema simplemente premendo en cada día. Os días
xa pasados non poden ser cambiados e móstranse noutra cor máis atenuada.
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Figura 72: XesƟón de calendario laboral

41.2. Configuración do calendario de docencia

A esta páxina accédese dende o apartado de configuración de calendario base na sección de calendario de docencia. Esta
páxina de configuración do calendario docente, que é moi similar á de configuración do calendario laboral, pode verse
na figura 73.

As partes que se poden diferenciar nesta páxina son as seguintes:

Selector de ano: permite seleccionar o ano para o cal se vai configurar o calendario docente.

Formulario de definición de cuadrimestres: establece as datas de comezo e fin dos dous cuadrimestres existentes.
Poderanse almacenar no sistema premendo o botón de gardado.
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Figura 73: XesƟón de calendario docente

Meses do ano: premendo en cada día, pódese seleccionar ou deseleccionar coma día fesƟvo do calendario base
docente. Os datos quedan automaƟcamente almacenados no sistema simplemente premendo en cada día. Os días
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xa pasados non poden ser cambiados e mostránse noutra cor máis atenuada.

41.3. XesƟón de calendarios laborais por centro

A aplicación permiƟrá que o calendario laboral base poida ser extendido a nivel de centro. É dicir, para cada centro
o administrador poderá adaptar o calendario laboral base configurado previamente. Na páxina de xesƟón calendarios
anteriormente mencionada pódese encontrar o apartado relaƟvo á extensión de calendarios laborais. Na figura 74 ex-
póñense os puntos necesarios para realizar esta adaptación do calendario.

Os puntos que se poden disƟnguir son os seguintes:

1. Selección de centro para o que se vai estender o calendario base.

2. Botón para configurar o calendario para o centro seleccionado.

3. Lista de centros para os que xa se modificou o calendario laboral base.

4. Edición de calendario base para un centro determinado.

5. Eliminación do sistema das extensións do calendario laboral para un centro determinado.

Figura 74: Adaptación de calendario laboral por centro

41.4. XesƟón de calendarios docentes por Ɵtulación

A aplicación permiƟrá que o calendario de docencia base poida ser extendido a nivel de Ɵtulación. É dicir, para cada
Ɵtulación o administrador poderá adaptar o calendario docente base configurado previamente. Na páxina de xesƟón
de calendarios que xa se mencionou previamente pódese encontrar o apartado relaƟvo á extensión de calendarios de
docencia.

Na figura 75 expóñense os puntos necesarios para realizar esta adaptación do calendario. Os puntos que se poden dis-
Ɵnguir son os seguintes:

1. Selección da Ɵtulación para a que se vai estender o calendario base.

2. Botón para configurar o calendario para a Ɵtulación seleccionada.

3. Lista de Ɵtulacións para as que xa se modificou o calendario docente base.

4. Edición de calendario base para unha Ɵtulación determinada.

5. Eliminación do sistema das extensións do calendario docente para unha Ɵtulación determinada.
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Figura 75: Adaptación de calendario docente por Ɵtulación

41.5. Estender un calendario base

Para estender un calendario base, sexa de docencia ou laboral, é necesario uƟlizar a páxina de configuración de exten-
sións. Para ir a esa páxina non hai mais que premer o botón de adaptar calendario base ou editar unha extensión xa
creada previamente premendo o enlace de editar asociado a un calendario xa extendido. A páxina de configuración de
extensións é a que se mostra na figura 76. Os puntos que se poden disƟnguir enuméranse a conƟnuación:

Figura 76: Estender un calendario base

1. Selector de data para a cal se quere facer unha modificación no calendario base.

2. Selección de estado da data. Especificarase se a data seleccionada vai a ser un día de traballo ou non.

3. Botón de gardado. Almacenarase no sistema a excepción engadida.

4. Lista de extensións engadidas.

5. Eliminación dunha extensión.
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42. XesƟón de convocatorias de exames

No panel de administración atopámonos co enlace xesƟón de convocatorias de exames, que leva a unha nova páxina
onde se poden xesƟonar os períodos de exames.

Na figura 77 pódese apreciar dita páxina ,que ten os seguintes apartados:

1. Formulario de creación/edición dunha convocatoria.

2. Botón para gardar a convocatoria.

3. Táboa que mostra as convocatorias creadas.

4. Accións posibles para unha convocatoria.

Figura 77: Páxina de xesƟón de convocatorias de exames

43. XesƟón de permisos

A páxina de xesƟón de permisos permiƟrá ao administrador asignar permisos a nivel de centro para diferentes grupos
de usuarios. O enlace para acceder a esta páxina pode atoparse baixo o apartado de administración no panel lateral. A
páxina de xesƟón de permisos móstrase na figura 78.
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Figura 78: XesƟón de permisos

Os elementos que se poden apreciar nesta páxina son os seguintes:

1. Selector de centro para o cal se van a asignar permisos.

2. Sección que permite a xesƟón de grupos de usuarios xestores.

3. Sección que permite a xesƟón de grupos de usuarios que teñen permisos para realizar reservas.

4. Sección de requerimentos de validación para as reservas e grupos de usuarios que non precisan validación.

43.1. Grupos de usuarios xestores

Os grupos de usuarios xestores son os encargados de poder xesƟonar os espazos pertencentes a un centro determinado.
Será o administrador o encargado de asignar para cada centro os disƟntos grupos xestores.

Se se quere engadir un novo grupo de usuarios xestores, introdúcese o novo rol no campo de texto dispoñible e prémese
no botón de engadir. No caso no que se introduza un valor incorrecto (introducir un valor en branco ou intentar engadir
un rol xa existente), mostraráselle ao usuario unha mensaxe idenƟficaƟva do erro.

Para eliminar un rol xestor simplemente hai que premer o botón de eliminar ó lado do nome de grupo. Deste xeito
realizarase a súa eliminación no sistema. O usuario será noƟficado de que a eliminación foi realizada correctamente.

43.2. Grupos de usuarios con permisos de reserva

Os grupos de usuarios con permisos de reserva son aqueles aos que se lles permite a realización de reservas nun centro
concreto. Será o administrador o encargado de asignar, para cada centro, os disƟntos grupos con permisos de reserva.

O procedemento para engadir e eliminar un grupo de usuarios con permisos de reserva é idenƟco ao descrito anterior-
mente para os grupos de usuarios xestores.
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43.3. XesƟón de requerimentos de validación das reservas

Baixo os grupos de usuarios con permisos de reserva pode apreciarse un check que permiƟrá habilitar ou deshabilitar
os requerimentos de validación para as solicitudes de reserva (punto 4 da figura 78). As reservas que precisen validación
necesitarán dun usuario validador para que as acepte ou as denegue. No caso de que non requiran validación, as reservas
serán aceptadas automaƟcamente, sempre e cando non teñan conflitos con outras xa existentes.

Pódense crear grupos de usuarios que non precisan validación dentro dun centro que precisa validar as súas solicitudes
de reserva.

Se o check de validación está seleccionado, poderanse xesƟonar estes grupos de usuarios que non precisan validación.
Poderemos engadir ou eliminar un grupo seguindo omesmo procedemento que para os grupos xestores e os de usuarios
con permisos de validación.

No caso no que o check non estea seleccionado, mostrarase a información dos grupos de usuarios que xa se atopaban
configurados (no caso de habelos), pero estando ésta deshabilitada para a súa interacción (figura 79).

Figura 79: XesƟón de grupos de usuarios que non precisan validación deshabilitada

44. XesƟón de solicitudes

Premendo no enlace XesƟón de solicitudes no menú lateral (enlace dispoñible só para os administradores ou os usuarios
xestores de centros) poderase ver unha listaxe de reservas que se atopan pendentes de revisión (figura 80). Móstranse
tanto reservas de espazos como de equipamento.

Figura 80: Solicitudes pendentes de revisión

A ligazón Detalles mostrará unha nova páxina que inclúe información da solicitude de reserva e un calendario onde se
poderá ver a selección horaria da reserva (figura 81).
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Figura 81: Información da solicitude

44.1. Aceptar unha solicitude

Unha solicitude de reserva que se atopa pendente de revisión poderá ser aceptada premendo o botón Aceptar que se
pode observar na figura 81.

Con isto, a solicitude de reserva estará aceptada e será mostrada na páxina de dispoñibilidade do espazo para o que foi
realizada (figura 15).

44.2. Denegar unha solicitude

Tamén se poderán denegar solicitudes de reserva premendo o botón Denegar que se pode observar na figura 81.

Na figura 82 podemos observar a ventá emerxente que se mostra premendo dito botón e na que se poderá especificar
o moƟvo da denegación. Premendo en Denegarmarcaremos a solicitude como denegada. A solicitude de reserva estará
denegada e desaparecerá da listaxe de solicitudes pendentes.
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Figura 82: Ventá para denegar unha solicitude

45. Configuración de horarios de centros

Premendo na ligazón de xesƟón de horarios de centros do panel lateral de administración poderase acceder á páxina de
manexo de horarios de centros.

Nesta páxina pódense diferenciar os apartados que se observan na figura 83.

Figura 83: XesƟón de horarios de centros

1. Formulario de creación dun horario dun centro.

2. Botón para gardar o horario.

3. Táboa que mostra os horarios creados para os centros.

4. Eliminación dun horario dun centro.
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46. Configuración de horarios de Ɵtulacións

Premendo na ligazón de xesƟón de horarios de Ɵtulacións do panel lateral de administración accederase á páxina de
xesƟón de horarios de Ɵtulacións.

Na figura 84 pódense apreciar os diferentes apartados dos que consta a páxina:

Figura 84: XesƟón de horarios de Ɵtulacións

1. Formulario de creación dun horario dunha Ɵtulación.

2. Botón para gardar o horario.

3. Táboa que mostra os horarios creados para as Ɵtulacións.

4. Accións sobre un horario xa creado.

O horario da Ɵtulación deberá conter polo menos un período de mañá ou de tarde, ou os dous se é necesario. Tamén
haberá que ter en conta que a duración das clases deberá ser compaƟble cos horarios de fin e de inicio de cada período.

Premendo en Editar poderemos modificar os valores do horario, podendo establecer unha hora anterior para os valores
iniciais do horario e unha hora inferior para os valores finais. As duracións non poden ser modificadas. Se existe algún
período que non esƟvese establecido na creación existe a posibilidade de establecelo, podendo agora introducir unha
duración.

Na figura 85 podemos ver a páxina de edición dun horario de docencia.
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Figura 85: Edición dun horario dunha Ɵtulación

47. XesƟón de horarios de docencia

Facendo clic na ligazón de xesƟón de horarios de docencia do sección de administración da barra lateral accédese á páxina
de xesƟón de horarios de docencia.

Cómpre sinalar que esta páxina permite visualizar tanto os horarios creados coa funcionalidade anƟga como coa nova.
Así, un selector de dúas pestanas na parte superior da pantalla permite alternar entre ambos Ɵpos de horario. Tanto
nun coma noutro formato amósanse senllas listas paxinadas para amosar todos os horarios existentes; na sección do
novo formato, ademais, cada horario ten dúas ligazóns, unha que permite eliminar o horario e outra que posibilita a sua
edición, redirixindo á páxina Xerar horario de docencia. A contnuación, na figuras 86 e 87 preséntanse, respecƟvamente,
a pantalla coa lista de horarios creados co formato anƟgo e a pantalla cos horarios novos.

Figura 86: XesƟón de horarios de docencia: horarios (formato anƟgo)
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Figura 87: XesƟón de horarios de docencia: horarios (novo formato)
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