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1. Introducion

A aplicacion Web de Espazos da UDC permite dar soporte a xestion centralizada dos recursos cos que a UDC conta. As
tarefas que poden levarse a cabo a través de Espazos resumense baixo os seguintes epigrafes:

= Engadir ou eliminar espazos, asi como o equipamento co que conta cada un destes espazos (pizarras, proxectores,
etc.)

= Manter un rexistro dos espazos dispofiibles, permitindo aos usuarios que asi o precisen facer una reserva sobre
eles para empregalos durante un tempo definido.

= Xestion de calendarios e horarios de centros e titulacidns.

= Xestidon de alumnos, profesores e grupos de docencia en funcion do ano académico, a titulacién e a materia co-
rrespondente,

= Xestion de horarios de docencia.

2. Autenticacion na plataforma

A autenticacién na plataforma realizase por medio do CAS da UDC. Unha vez que o usuario estd autenticado, a aplica-
cién presenta diferentes funcionalidades dependendo do tipo de usuario establecido na ferramenta. Os roles de usuario
soportados son os seguintes:

Xestor dos espazos dun centro Son os usuarios que tefien permisos para dar de alta ou modificar os datos dos espazos
dun centro. Estes usuarios tamén poderan, para ese centro, xestionar as extensidns precisas aos calendarios base.

Validador de reservas dun centro Os usuarios que conten con este privilexio poderan aprobar ou denegar as reservas
que requiran validacidn para un centro determinado.

Administrador dos espazos Sera aquel usuario ou grupo de usuarios que poderan xestionar os maestros da aplicacion
(tipos de espazos e tipos de recursos), crear ou modificar os calendarios base da plataforma e xestionar as datas
de comezo e fin de cuadrimestres.

Profesor E todo aquel usuario que imparte clases dalgunha materia nalgtin centro da universidade.

Estudante ou alumno Son os usuarios que estdn inscritos nalgunha titulacion da universidade.

3. Estrutura da aplicacion

A aplicacién de espazos mantén unha estrutura xenérica en tddalas paxinas que a conforman. Esta estrutura segue o
desefio da aplicacion de Servizos UDC, formada por unha cabeceira, un menu lateral e unha zona central onde se situara
o contido das distintas paxinas da aplicacidn. Esta estrutura é a mesma para calquera tipo de usuario da plataforma.

= Cabeceira

A cabeceira comun a tédalas pdxinas da aplicacidén de espazos garda o aspecto seguinte:

S UNIVERSIDADE DA CORURA manual de usuario
pechar sesion

espazos udc
Figura 1: Cabeceira comun na aplicacion de espazos

Estd formada por:
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¢ Unha imaxe que fai referencia @ Universidade da Coruiia.

e A aplicacion saudara ao usuario autenticado a través do seu login e ademais engadese unha ligazén para
pechar a sesidon. Tamén se mostra unha ligazén para obter o manual de usuario.

manual de usuario
pechar sesion

Figura 2: Detalle da cabeceira cun usuario autenticado

¢ Unha serie de ligazéns que permiten ao usuario saber por cales paxinas estd navegando a modo de migas de

pan'.

espazos udc

Figura 3: Ligazdns para a navegacion

= Menu lateral

O menu lateral da aplicacidn esta composto de duas seccidns, unha coas opcidns propias de cada tipo de usuario
da aplicacién (1) e outra con ligazéns a outros servizos dispofiibles da UDC (2). A apariencia deste menu pddese
ver na figura 4.

espazos udc

busqueda de espazos

lista de reservas
o meu horario

maestro de tipos de espazo
maestro de recursos

xestion de calendarios
xestion de horarios de centros
xestién de horarios de
titulacions

xestion de permisos

xestién de solicitudes

intranet 2

administracion de federico

recuperacion de passwords

Figura 4: Seccidns do mendu lateral da aplicacidn

4. Actualizar datos do centro

Os xestores de centro poden actualizar os datos asociados ao centro que administran mediante a paxina Actualizar datos
de centro, accesible nunha ligazén situada xusto debaixo do selector de centro lateral. A estrutura desta paxina vese na
figura 5.

Thttp://es.wikipedia.org/wiki/Hilo_de_Ariadna
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Zona de administracion: actualizaciéon de datos

Ano académico 2018/2019

Actualizar listado de titulacidns, materias e grupos de docencia

Actualizar alumnos do centro

Figura 5: Actualizar datos do centro

Unha vez seleccionado o ano académico en virtude do cal se van actualizar os datos, o administrador pode escoller entre
facer tres tipos de actualizacidons, cada unha delas executada pulsando o seu respectivo botdn: actualizar os estudantes
do centro, os profesores que imparten aulas nel e actualizar as titulaciéns, as materias, e os grupos de docencia.

Para calquera destas tres operacidns, unha vez finalizada a operacién e recuperados os datos, a pantalla amosa, a modo
de resumo, unha relacion das entidades creadas, eliminadas e actualizadas. Este resumo pode apreciarse na figura 6.

Informe de resultados

Titulaciéns
Engadidas:
Non existen cambios
Eliminadas:
Non existen cambios
Actualizadas:
Non existen cambios
Materias
Engadidas:

Préacticas en Empresas
Eliminadas:
Métodos Estatisticos / Practicas en Empresa

Actualizadas:

Non existen cambios

Grupos de docencia

Engadidos:

Non existen cambios

Eliminados:

Non existen cambios

Actualizados:

Non existen cambios

Figura 6: Resultados da actualizacion de datos do centro
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5. Configuracion do algoritmo de asignacion de estudantes no centro

A execucién do algoritmo que distrible os estudantes nos distintos grupos de docencia pode personalizarse en funcion
do centro. Asi, o administrador de cada centro pode establecer a data limite de execucion nese centro en concreto,
que sera dependente do ano académico en cuestidon. Se xa hai unha data establecida, o campo para introducir a data
aparecera cuberto coa data en cuestidn, tal e como ilustra a figura 7, a pantalla queda cun formulario para seleccionar
0 ano académico primeiro e a data limite despois. No caso de que se intente gardar unha configuracion sen que exista
unha configuracion previa das letras do algoritmo por parte do administrador, amosarase unha mensaxe de advertencia,
sen que se execute ningun cambio.

Configuracion do algoritmo para asignar estudantes a grupos de docencia

Ano académico 2018/2019 |4

Data limite de
execucion 31/10/2018

Gardar

Figura 7: Configuracién do algoritmo nun centro

6. Execucion do algoritmo

O algoritmo executarase automaticamente todos os dias ata alcanzar unha data limite. Non obstante, os xestores de
centros tamén poderan forzar manualmente a stda execucion nun momento dado. Para isto, tefien 4 sua disposicion a
ligazon Execucion do algoritmo, que permite a sua execucidon manual. Esta pantalla, como pode apreciarse na figura 8,
amosa a configuracion existente nese momento para o ano académico en curso e permite lanzar a execucién do algoritmo
co botdn executar. No caso de que falte algiin parametro de configuracién ese ano académico (é dicir, que o administrador
non introducise as letras que dirixen o algoritmo ou que o xestor de centro non establecese a data limite de execucidn
nese centro) amosa unha mensaxe a modo de notificacidn, sen que haxa opcién de executalo manualmente.

Execucion do algoritmo para asignar estudantes a grupos de docencia

Ano académico: 2018/2019
Execucion automatica do algoritmo ata: 31/10/2018 (diariamente as 02:00)

A execucion partira das letras Sl (1° apelido) e MA (2° apelido)

Executar

Figura 8: Execucion do algoritmo

7. Xestion de espazos e equipamento

Cando se seleccione un centro no selector do menu lateral, amosarase a seccion de xestidon de espazos e equipamento
de dito centro. No menu lateral apareceran ligazéns relacionadas con dita xestion.
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| facultade de informatica < |
dispofibilidade do centro
lista de espazos

lista de equipamento

alta de novo espazo

alta de novo equipamento
consulta de horarios de
docencia

consultar o calendario de
exames

xerar horario de docencia

Figura 9: Ligazdns relacionadas coa xestion de espazos e equipamento

A continuacidn detallaranse as opcions relativas aos espazos, sendo as opcidns de equipamento totalmente equivalentes.
No caso de existir algunha diferenza significativa, esta detallarase.

Premendo no enlace lista de espazos poderase acceder a paxina de lista de espazos. Na figura 10 pode verse a taboa
paxinada de espazos engadidos.

Lista de espazos » FACULTADE DE INFORMATICA

Nome Tipo de espazo Capacidade Recursos
e 2 # Ediar
Aula 2.0 1 Aula 50 zarra 3 ¥ Eliminar
Proxector 1 -
4 7] Disponibilidade
bama 2 & Editar
Aula 2.1 Aula 50 tzarra % Eliminar
Proxector 1 o
7] Disponibilidade
Coama 2 & Editar
izarra
Aula2.2 Aula 50 # Eliminar
Proxector 1 Py
7] Dispofibilidade
Salon de Proxector 1 ./ Editar
actos Salén 250 Equipo De Son 1 & Eliminar
Micrafono 10 E Disponibilidade

Figura 10: Listaxe paxinada de espazos
Os puntos que se poden identificar nesta paxina son os seguintes:
1. Informacién relevante sobre o espazo engadido.
2. Ligazdn para editar o espazo.

3. Ligazdn para eliminar o espazo.

4. Ligazdn para ver a sua dispofiibilidade.

Premendo na ligazdn alta de novo espazo do menu lateral poderase acceder & paxina de creacidén dun novo espazo. Na
figura 11 pode verse a paxina de creacién dun espazo.

10
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Alta de novo espazo » Facultade de Informatica

Nome [

Tipo de espazo | Aula :

Ubicacién [ |

Recursos

2 |Pizarra 3 |[1 ] o g

Engadir recurso 4
Resursos
adicionais

Plano interior {(max. 2mb) | Browse... | No file selected. 6

| Gardar | 7

Figura 11: Creacion dun novo espazo

Os puntos que se poden identificar nesta paxina son os seguintes:
1. Formulario cos campos a ser cubertos relevantes a un espazo (os campos Capacidade e Recursos non aplican no
caso da alta dun novo equipamento).
2. Lista de recursos dun espazo.
3. Botdn de eliminacion dun recurso do espazo.
4. Ligazodn para engadir un novo recurso 6 espazo. Estara oculta no caso de non existir ningun tipo de recurso creado.

5. Area para poder engadir unha enumeracién de recursos adicionais (este campo serd para informacién adicional na
alta de equipamento).

6. Campo para engadir unha imaxe do plano do espazo.

7. Botén de gardado do espazo no sistema.

7.1. Eliminacién dun espazo

Para eliminar un espazo tan s6 é necesario premer a ligazén de eliminar na paxina de lista de espazos e este sera com-
pletamente eliminado do sistema. O espazo pode que tefia reservas asociadas, nese caso aparecera unha venta que
informara ao usuario desta situacion. O usuario podera de todas formas eliminar o espazo e as suas reservas asociadas.
A venta pode verse na figura 12.

11
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Se elimina este espazo todas as reservas realizadas para o mesmo seran eliminadas

Cancel l [ OK

Figura 12: Existencia de reservas asociadas a un espazo a ser borrado

7.2. Edicion dun espazo

Dende a paxina de lista de espazos poderase editar un dos espazos xa existentes premendo a ligazéon de editar. A paxina
resultante de dita accién contén duas pestanas. A primeira pestana é de edicidon dos datos do espazo, mentres que a
segunda é de configuracion dos permisos de tratamento dun espazo.

A paxina de edicion é a mesma que a de creacion dun espazo, pero o formulario figura cuberto cos datos do espazo que
se esta a editar. Ai poden ser modificados e posteriormente, en caso de premer o botén de gardado, os cambios seran
almacenados no sistema.

A paxina de xestidon de permisos dun espazo sera motivo de explicacién na seccidn subseguinte.

8. Xestion de permisos dun espazo ou equipamento

A xestidn de permisos é exactamente igual para un espazo que para un equipamento. A continuacién coméntase para o
caso dos permisos dun espazo.

A paxina de xestidon de permisos dun espazo é a que se mostra na figura 13.

Xestion de permisos

Grupos de usuarios con permisos de reserva

centro.reserva

1

espazo.reserva -

+
[0 Sobreescribir permisos de validaciéns herdados do centro 2
3

Figura 13: Xestidén de permisos dun espazo

Nesta paxina pddense distinguir os seguintes puntos:

1. Grupos de usuarios con permisos de reserva para o espazo.

2. Configuracion de requerimentos de validacidon das reservas sobre o espazo.

12
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3. Grupos de usuarios que non precisan validacidon para as reservas do espazo.

8.1. Grupos de usuarios con permisos de reserva

O xestor do centro podera decidir se os usuarios con permisos de reserva para un centro poden realizar ou non reservas
para un espazo concreto dese mesmo centro. Tamén poderdn engadir novos usuarios ou eliminar usuarios xa existentes.

No recadro de grupos de usuarios con permisos de reserva poderanse ver os usuarios que tefien permisos para o centro
ao que pertence o espazo. Mediante o check asociado poderase habilitar ou deshabilitar este permiso herdado para o
espazo en concreto.

A maiores dos grupos de usuarios herdados do centro, poderanse crear novos grupos propios para o espazo, permitindo
crear un grupo xa existente no centro. Isto permite seguir mantendo o control sobre dito grupo, xa que se se elimina o
grupo do centro, éste tamén se eliminaria para o espazo, xa que non o herdaria.

8.2. Xestion de requerimentos de validacion das reservas dun espazo

Un espazo xestiona as validacidns das reservas que nel se realicen a través dun mecanismo de herdanza. Cada espazo
herdard os permisos de validacién sobre as reservas segundo a configuracidn establecida no seu centro.

Un espazo concreto permite sobreescribir o comportamento anterior, restrinxindo a ausencia de validacién das reservas
nese espazo a un grupo con eses permisos no seu centro, ou engadindo un novo grupo de usuarios que permita a creacion
de reservas sen necesidade de validacidén para ese espazo e que non se atope entre os grupos de usuarios que non
precisen validacidn das reservas dos espazos configurados no centro.

Este comportamento anterior que permite ampliar os permisos de validacidn dentro dos espazos dun centro realizase co
check que se pode apreciar no punto 1 da figura 14.

1 & Sobreescribir permisos de validaciéns herdados do centro
2 M As solicitudes de reserva precisan validacion
Grupos de usuarios que non precisan validacion

3 xestor.espazos

( +

Figura 14: Xestién de requerimentos de validacidn das reservas dun espazo

Ao pulsar neste check, estarase indicando que se empregaran como permisos de validacion das reservas dese espazo os
que se atopan definidos no propio espazo. Esta accion provoca que se habilite a seccidn inferior (punto 2 na figura 14)
onde se localiza outro check que por defecto aparecera desactivado, indicando que non se requerira validacién para as
reservas dese espazo.

Se se preme nese check, estarase indicando que as solicitudes de reserva para ese espazo necesitaran de validacion e ha-
bilitarase o recadro inferior (punto 3 na figura 14), onde apareceran inicialmente listados os grupos de usuarios herdados
do centro que non precisan validacidn para as reservas dos espazos (co respectivo check para habilitar/deshabilitar).

A maiores dos grupos de usuarios herdados do centro, poderanse crear (e eliminar) novos grupos que non precisen
validacion a hora de solicitar unha reserva para o espazo, permitindo crear un grupo xa existente e herdado do centro
coma no caso anterior cos grupos de usuarios con permisos de reserva.

Se se desexa voltar aos permisos de validacidn para as solicitudes de reserva que se estableceron no centro, basta con
desmarcar o check inicial (punto 1), que permitia a sobreescritura dos mesmos, e de forma automdtica deshabilitaranse
as seccidns inferiores que permitian a configuracién dos permisos de validacions das solicitudes dese espazo en concreto,
mantendo o ultimo estado de permisos configurado por se se desexan recuperar nalgin momento.
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9. Dispoiiibilidade dun espazo ou equipamento

A paxina de dispoiibilidade dun espazo pode ser accedida dende a lista de espazos ou dende a procura de espazos
premendo no enlace de dispofiibilidade dun espazo en particular.

A paxina de dispofiibilidade pode apreciarse na figura 15. Na parte superior mdstrase informacién relativa ao espazo.

Na parte inferior apréciase un calendario a nivel de semana onde se poden ver as ocupacions do espazo nunha semana
concreta. A semana pddese seleccionar mediante os selectores de semana, mes e ano. Os dias festivos do calendario
laboral méstranse en cor vermello. As reservas veranse cunha cor particular segundo o seu tipo e cun comentario para
entender que tipo de reserva é.

Disponibilidade » aulade graos

aula de graos

Capacidade 23 persoas Ubicacién location Solicitar reserva
Recursos Plano interior
* pizara: 1 * Non hai plano asignado

[ | Sem. 2204 -28/04 2 || abril < || 2013 =

Luns 22 Martes 23 Mércores 24  Xoves 25 Venres 26  Sabado 27 Domingo 28

07:00

07:30

seminario. ..

mante sem. ..

10:00

10:30

Figura 15: Dispoiiibilidade dun espazo

A paxina de dispoiiibilidade dun equipamento é igual @ do espazo, mostrando aquela informacién relativa ao equipa-
mento.

10. Creacion de reservas

Na aplicacion pddense realizar reservas tanto de espazos como de equipamento. Nesta seccidn detallase o proceso para
a creacion dunha reserva dun espazo, sendo 0 mesmo proceso para a creacion dunha reserva de equipamento. No caso
de existir algin punto diferenciador, éste sera detallado.
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Dende a paxina de dispofiibilidade dun espazo pddese acceder & paxina de realizacidn de reservas para o espazo pre-
mendo no botdn de solicitar reserva.

10.1. Formulario de reserva

O formulario de solicitude de reservas pddese ver na figura 16, onde se distinguen os seguintes puntos:

Solicitar reserva » Aula2.1a @ Lenda de cores
Tipo de reserva Puntual
© Periddica
Evento © Mantemento
Exame 2 Periodicidade [T
Data de comezo 5
Comentario 3 Data de fin

Configurar excepciéns ©

Y.

Gardar I 7

Figura 16: Formulario de reserva dun espazo

1. Seleccidn de tipo de reserva (no caso dunha reserva de equipamento, sé existiran os tipos evento e mantemento).
En caso de que se seleccione unha reserva de exame, aparecen xusto debaixo os seguintes elementos:

m Selector de ano académico.
= Selector de curso.
» Selector de materia.

» Check para poder vincular a reserva a un grupo de docencia concreto. En caso de marcarse, aparece un se-
lector con todos os grupos asociados 4 materia previamente escollida.

= Check para asociar logins de profesores ao exame en cuestion. Se esta marcado, aparece un enlace que per-
mite engadir logins un a un, cada un deles asociado a outro elace que permite a sua eliminacién.

2. Seleccidn de titulacién (so6 se habilita no caso de ter seleccionado reserva de exame. Non aplica nos equipamentos).
3. Comentario sobre a reserva a realizar.
4. Selector para indicar se a reserva é puntual ou periddica.

5. Campos para establecer a reserva periddica. Se a reserva é periddica haberd que indicar a periodicidade da mesma
e durante que datas terd efecto dita reserva periddica.

6. Configuracion de excepcidns. Para reservas periddicas poderanse configurar dias nos que o espazo quedara libre
de forma excepcional dentro do rango de datas da reserva.

7. Boton de solicitude de reserva. Almacenara no sistema tanto os datos introducidos no formulario de reserva coma
os introducidos no calendario que serd explicado a continuacion.
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10.2. Compoiiente de calendario

Para poder determinar os dias e rangos de horas nos que se quere realizar unha reserva utilizarase un calendario coma

0 que se amosa na figura 17.

1 2 3
4 [ | sem. 6/05 - 12/05 - || maio .| 2013 S04
Luns 6 Martes 7 Mércores 8 Xoves 9 Venres 10 Sabado 11 Domingeo 12

07:00 5
08:00 Dende | 07 | :| 30 -

Ata 08 | :| 30
08:30

6 I—Gardar J -
09:30
10:00
10:30

Figura 17: Calendario para reserva de datas

Neste calendario pddense distinguir as seguintes seccidns:

1. Selector de semana.
2. Selector de mes.
3. Selector de ano.

4. Navegador de semanas. Poderase ir @ seguinte ou anterior semana da mostrada.

5. Taboa de seleccidn. Para cada dia poderase facer unha seleccién de horas nas que se quere reservar o espazo. Para

iso habera que premer nunha cela da taboa e definir o rango de datas de reserva para ese dia.

6. Venta de seleccion de horas.

10.3. Tipos de reserva
A aplicacion soporta tres tipos diferentes de reservas a solicitar:
= Evento: Reservas dun espazo para a organizacion dun evento.

= Mantemento: Reservas dun espazo por labores de mantemento.

= Exame: Reservas para a realizacién dun exame (non soportado nas reservas de equipamento).
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O calendario de seleccion de datas sera o mesmo para as reservas de evento e mantemento. Neste caso, terase en conta
o horario do centro e os festivos do calendario laboral coas configuracions para o centro ao que pertence o espazo. Un
exemplo deste calendario pode verse na figura 17.

Non obstante, para as reservas de exame o calendario serd diferente. Teranse en conta o horario da titulacion seleccio-
nada e os festivos, tanto os do calendario de docencia, coas suas configuracidns para a titulacidn seleccionada, coma
os do calendario do centro. Un exemplo dun calendario docente pode apreciarse na figura 18. Neste caso, habera que
seleccionar cela a cela para reservar os diferentes tramos horarios.

<1 | sem. 22/04-28/04 = | | abril - 2013 =

Luns 22 Martes 23 Mércores 24  Xoves 25 Venres 26  Sabado 27 Domingo 28

12:00

12:30
13:30

15:00
16:00

17:00

Figura 18: Calendario de docencia

Cando se selecciona unha reserva de exame hai que seleccionar a titulacion 4 que corresponde. O selector de titulacion
mostrase na figura 19. Nese despregable, apareceran sé as titulacions asociadas ao centro ao que pertence o espazo no
que se fai a reserva, filtradas ademais segundo tefian configurado un horario (ver a seccion Configuracidn de horarios de
titulacidns). Unha vez seleccionada a titulacién correspondente, deben configurarse o ano académico, o curso e a materia
mediante os seus respectivos selectores.

Tipo de reserva © Puntual

Evento Mantamanta
Seleccione titulacién

° Exame v Grao en Enxefiaria Informética (614G01V01)
'Y

R

Ano académico = 2018/2019 B
Curso Seleccione curso T}
Materia

Figura 19: Selector de titulacién
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10.4. Reservas periddicas ou puntuais

Unha reserva periddica sera unha reserva que aconteza de forma repetida durante un intervalo de tempo definido. A
reserva sera para uns dias determinados nuns rangos de horas determinados. A periodicidade coa que se repite pode ser
semanal ou quincenal e podera ser configurada no formulario de reserva (figura 20). As datas de comezo e de fin tamén
seran establecidas no formulario de reserva. Os dias e as horas da reserva marcaranse seleccionando as celas requiridas
no calendario.

O Puntual
® Periédica

Periodicidade |Semanal &

Data de comezo [02,."05,."2013 ]

Data de fin [27/09/2013 |

O Configurar excepcions

Figura 20: Reserva periddica

Unha reserva puntual sera para un dia determinado nuns rangos de horas determinados. O compofiente de calendario
tera na sua parte superior un selector de semana, mes e ano (figura 21) para reservar o espazo en momentos puntuais.

< | Sem. 6/05-12/05 2 || maio - 12013 =

Figura 21: Selector de semana mes e ano

10.5. Vinculacion a un grupo de materia

Como se pode comprobar no formulario de reserva da figura 16, existe a posibilidade de poder vincular unha reserva a
un grupo dunha materia. Esta opcion sé esta dispoiiible para as reservas de espazos. A vinculacion de reservas a grupos
de materias sé se pode dar para as reservas de exames. Se se selecciona dita configuracién e ademais se escolle unha
titulacion, o check de vinculacién habilitarase. O campo do comentario permanece oculto, sendo este establecido co
nome da asignatura que se vincula. O selector de grupo de docencia de materia podera cubrirse cunha opcion de entre
todos os grupos asociados a esa materia no ano académico escollido.

Se hai unha materia seleccionada, automaticamente habilitaranse outro campo a maiores, co que poderemos engadir
logins de profesores da asignatura.

Na figura 22 pddese observar un exemplo do formulario de reserva dunha reserva de exame.
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Solicitar reserva » A2.1a @ Lenda de cores

Tipo de reserva © Puntual

Evento Mantemento

<>

° Exame Grao en Enxefiaria Inform

Ano académico = 2018/2019
Curso 2

ool o]

Materia Bases de Datos

Vincular a grupo de materia
Grupos 2.BD.21

(o}

existentes

Configurar logins de profesores
+ Engadir login

Login  login.profesort

Login login.profesor2

Gardar |

Figura 22: Exemplo de reserva vinculada a unha asignatura

10.6. Excepcions

Se a reserva que imos crear é unha reserva periddica, os campos para configurar excepcidns apareceran habilitados,
como se puido observar na anterior figura 20.

Se marcamos o check de Configurar excepcions aparecerannos uns campos para poder establecer rangos de excepciéns
ou excepcions en datas concretas (figura 23). O espazo quedarad libre de forma excepcional nas datas que engloban os
rangos introducidos ou as datas concretas establecidas.

Configurar excepcions

+ Engadir rango

+ Engadir data

Figura 23: Configuracién de excepcions dunha reserva periddica

Se se desexa realizar algin cambio relacionado con algunha das restriciéns enumeradas con anterioridade débese de
cancelar a reserva e volver a crear unha nova. A continuacidn, na figura 25, amdsase un exemplo de reserva con duas
excepcions puntuais e outra dun rango de datas.
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Configurar excepcions

+ Engadir rango

+ Engadir data

Excepcion [15/07/2013 | =

Excepcion [31/07/2013 | -

Figura 24: Exemplo de excepcidns configuradas para unha reserva

11. Cancelacion de reservas

As reservas poderan ser canceladas premendo na ligazén correspondente dentro de cada rango seleccionado. Sé poderan
cancelar reservas o usuario propietario da reserva, o usuario xestor do centro e o administrador. A figura 25 reflicte esta

situacion.

Revision ... %

Figura 25: Cancelar unha reserva

Como se pode observar na figura 26, cando se prema na ligazén de cancelar unha reserva aparecera unha venta na que
se mostra a informacion relevante da reserva e un botdn para proceder a cancelar a reserva.

Datos da reserva a cancelar

Centro: CASA DO LAGAR
Nome espazo: Aula 2.0

Usuario: marcos.muino

Datas de reserva: 15/05/2013
Comentario: Revision do proxector

Cancelar reserva

Figura 26: Informacién da reserva

As reservas canceladas xa non se mostraran nos calendarios.
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12. Colisions entre reservas

Cando se estea creando unha nova reserva, pode darse o caso de que se seleccionen datas ou rangos no calendario nos
que xa existe outra reserva no sistema. Isto provocard unha colisién entre a reserva que se estd a crear e a reserva ou
reservas que xa estean establecidas. De producirse unha colisidn, a aplicacidn mostra unha venta, reflectida na figura 27,
que indica dita situacion e mostrando informacién relevante das reservas implicadas na colision.

Espazo non dispoiiible para a reserva

O espazo a reservar non se atopa dispofible para a seleccion de datas e horas proporcionada.
Esta ocupado polas seguintes reservas:

Comentario Usuario Data de comezo Data de fin

Limpeza da sala marcos.muino 10/05/2013 30/08/2013 Ver detalles

Acepkar

Figura 27: Informacién dunha colisién entre reservas

13. Edicion de reservas

As reservas creadas que ainda non fosen aceptadas poderan ser modificadas. Para acceder 4 paxina de edicidn de reservas
debemos premer o enlace Modificar asociado a reserva que queremos editar na paxina as mifias reservas. Pédese ver
esta situacion na figura 62.

Existen varias restricions na edicidon das reservas:

= Unha reserva periddica non pode cambiarse a unha reserva puntual e viceversa.
= Unha reserva de exame non pode cambiarse a unha de non exame e viceversa.
= Non se pode cambiar a titulacidon nunha reserva de exame.

= Se areserva ten unha asignatura vinculada, ésta non podera ser modificada.

14. Exportar calendario

Como se puido apreciar na figura 15, pddese exportar o calendario das reservas que pertencen a un espazo determinado
premendo o botdn Exportar calendario. A aplicacidén devolveranos un ficheiro .ics que contén todos os eventos que se
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desenvolvan no espazo dentro do ano actual, e que se poden importar na ferramenta de xestién de calendarios que
utilicemos acotio.

Ademais, non soamente se poden importar os eventos a un calendario, sendn que tamén existe a opcion de crear calen-
darios "vivos”. Este tipo de calendarios créanse a partir dunha URL e permiten a sincronizacién dos eventos, engadindo
ou eliminando eventos se estes cambian na aplicacién.

Para obter a URL situdmonos enriba do botdn de Exportar calendario, prememos o botén dereito do rato e selecciona-
mos a opcion Copiar ubicacion do enlace. A URL que se obtén exportara o calendario para o ano actual. Se se precisa o
calendario para outro ano é necesario engadir 8 URL un pardmetro que indique dito ano. Para iso bastara con engadir ao
final da URL obtida ?year=<ano-deseado>, sendo <ano-deseado> un valor valido para un ano. Un exemplo poderia
ser 7year=2018, co que obteriamos o calendario para o ano 2018. Se se indica un ano no que ainda non existe un calen-
dario definido, a aplicacidn devolvera un calendario baleiro. Por outra banda, se se indica un ano incorrecto, a aplicacion
devolvera o calendario para o ano actual.

Tamén poderemos exportar o calendario de reservas dun determinado equipamento. O procedemento é similar ao des-
crito para as reservas de espazos.

15. Titorias no centro

Os estudantes poderan cofiecer as titorias dos profesores naqueles centros nos que estean matriculados. Desta forma,
a ligazén da barra lateral Titorias no centro permite o acceso a unha pdaxina na cal se presentan as titorias que estable-
ceu cada profesor do centro seleccionado, distribuidas en tres seccions diferentes, segundo a época do curso: primeiro
cuadrimestre, segundo cuadrimestre e segunda oportunidade. Dentro de cada unha destas tres seccidns, aparecen os
profesores que estableceron algunha titoria en dito periodo, por orde alfabética, coas titorias representadas nunha taboa
gue contén os dias da semana, as horas e os lugares das mesmas. Na parte superior da pantalla existen tres enlaces que
permiten que situar a pantalla en cada unha das devanditas seccidns. Esta paxina reflictese na figura 28.

Titorias no centro

Primeiro cuadrimestre Segundo cuadrimestre Segunda oportunidade

Primeiro cuadrimestre

Horario
Profesor Localizacion
Dia Hora
Mércores 11:00 - 13:30 despacho
Aguado Martin, Maria Felicidad
Xoves 11:00 - 12:30 despacho
Luns 10:00 - 12:00 despacho 320
Alonso Betanzos, Maria Amparo Martes 10:00 - 12:00 despacho 320
Meércores 12:00 - 14:00 despacho 320
Martes 11:00 - 13:00 Despacho 2.17, ext:1338
Alonso Pardo, Miguel Angel
Meércores 11:00 - 13:00 Despacho 2.17, ext:1338
Martes 15:00 - 16:30 D.1.15
Amor Lépez, Margarita Mércores 10:00 - 13:00 D.1.15
Xoves 15:00 - 16:30 D 1.15
Mércores 11:30 - 13:30 Despacho 3.13 da Area Cientifica
Andrade Canosa, Diego Xoves 11:30 - 13:30 Despacho 3.13 da Area Cientifica

Figura 28: Titorias no centro
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Premendo na ligazdn Consulta de horarios de docencia dispofiible no panel lateral da aplicacion, accederemos a unha
paxina que permitira ver o horario de docencia publicado para unha titulacion, un curso e un cuadrimestre dado. Na

figura 29 podemos observar os campos do formulario de procura.

Horario de docencia » FACULTADE DE INFORMATICA

Titulacién | seleccione titulacién o
Curso | seleccione curso |2 |
Cuadrimestre | Seleccione cuadrimestre o

| Buscar |

Figura 29: Formulario de procura de horarios de docencia

Luns Martes Mércores Xoves Sabado Domingo
Estatistica | Estatistica |
08:30 [Grupo A [Grupo A
Aula 1.1 Aula 1.1
Programacion Programacion
[Grupo B] [Grupo B]
Aula 1.0 Aula 1.0
09:30
Estatistica | Estatistica |
[Grupo Al [Grupo Al
Aula 1.1 Aula 1.1
Matematica
[Grupo B] [Grupo B] Discreta | Discreta |
Aula 1.0 Aula 1.0 Aula 2.0 Aula 2.0
10:30
Matematica
Discreta |
Aula2.0
Matemética
[Grupo B] [Grupo B] Discreta | Discreta |
Aula 1.0 Aula 1.0 Aula 2.0 Aula 2.0
11:30
Matematica
Discreta |
Aula 2.0
Programacion Cilecule Programacion Programacion
[Grupo D] [Grupo A [Grupo D] [Grupo D]
Aula 2.0 Aula 1.1 Aula2.0 Aula 2.0
12:30
Caleulo
[Grupo Al
Aula 1.1
Programacion Cilculo Programacion Programacion
[Grupo D] [Grupo A [Grupo D] [Grupo D]
Aula 2.0 Aula 1.1 Aula 2.0 Aula 2.0
13:30
Calculo
[Grupo A
Aula 1.1
15:30
. Estatistica |
16:30 Aula 2.0
. Estatistica |
EED Aula2.0
Caleulo Céleulo
18:30 [Grupo 8] [Grupo B]
Aula 2.0 Aula 2.0
19:30
20:30

Figura 30: Calendario coas reservas de docencia

Se a procura é satisfactoria, mostrarasenos un calendario cuberto coas reservas de docencia feitas para o curso (como
se ve na figura 30), titulacién e cuadrimestre seleccionados. As reservas contefien o nome da asignatura e o grupo de
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docencia asociados. No caso de existir un horario de docencia na aplicacidn pero este non estea publicado, a procura
amosara que non existen resultados. Mostraranse ademais aquelas reservas periddicas de docencia que estean incluidas
parcialmente no cuadrimestre seleccionado. Asi, esas reservas levaran un icono, como se pode apreciar na figura 31, que
no caso de pasar por enriba co rato indicara as datas de comezo e fin da reserva.

Dendeo  01/08/2013
Atao 30/04/2014
Calculo Cilculo 2’
[Grupo A] [Grupo A]
Aula 33 Aula 33

Figura 31: Exemplo de reserva periddica

17. Consultar o calendario de exames

Premendo na ligazdn Consultar o calendario de exames poderemos ver o calendario de exames para o centro seleccio-
nado. Na figura 32 modstrase a paxina coas diferentes seccions:

Calendario de exames » Facultade de Informatica

Ano académico

Titulacién

Curso

Convocatoria

07:30

08:00

08:30

09:00

10:00

10:30

11:00

11:30

12:00

12:30

13:00

13:30

14:00

Luns 20

Algorit...

Algerit...

Algorit...

Algerit...

Algorit...

Algorit...

Algerit...

Algorit...

| 20132014 o

| Enxefieiro en InfFormatica | ¢ |

(2 ¢

| Primeira convocatoria 2|

© Lenda de cores

| Buscar | 2

3 Exportar a PDF

| sem. 20/01-26/01 ¢ || xaneiro

¢|l2014 |¢|B0

Martes 21 Mércores 22

Xoves 23

Metodol...

Metodol...

Metodol...

Metodol...

Metodol...

Metodol...

Venres 24 Sadbado 25 Domingo 26

Figura 32: Consultar calendario de exames
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Formulario de consulta. Filtrase por ano académico, titulacién, curso e convocatoria.
Botdn de buscar.
Botdn de exportar a PDF. Exportarase o calendario de todas as convocatorias do ano académico.

Calendario de exames resultado da procura. Este calendario esta limitado 4s semanas que dura o periodo de exames
definido pola convocatoria seleccionada.

Bloquear reservas

Os administradores de centro tefien a facultade de bloquear as reservas durante un ano académico para todos os espazos
do centro. Para isto, hai que pulsar a ligazén Bloquear reservas da barra lateral. Unha vez ali, o administrador escolle o
ano académico durante o cal desexa bloquear as reservas nese centro; para efectuar o bloqueo, debe marcar o check
coa etiqueta Bloquear reservas. Para levantar o bloqueo, basta con desmarcar este mesmo check, en cuxo caso volverd
a amosarse o formulario inicial. Na figura 33 pode apreciarse a apariencia desta paxina cando non hai ninguin bloqueo,
mentres que a figura 34 reflicte a pantalla cando hai un bloqueo en vigor.

19.

Bloquear reservas

Ano académico 2018/2019 |4

Reservas bloqueadas

Figura 33: Pantalla para bloquear as reservas nun centro

Bloquear reservas

Ano académico

Reservas bloqueadas

Figura 34: Pantalla que amosa un bloqueo de reservas activado

Xeracion de horarios de docencia

Tendo seleccionado un centro, no panel lateral atoparemos o enlace Xerar horario de docencia, que nos levard a unha
paxina onde poderemos crear reservas de docencia de asignaturas para poder confeccionar un horario de docencia da
titulacion. Na figura 35 pddese ver esta paxina.
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Creacion de horario de docencia dun curso académico @ Lenda de cores

Ano T o Gardar como
académico / x borrador

Titulacién [ Enxeneiro en Informatica (6141112 |

Curso 1 <

Cuadrimestre | 2013/2014- Primeiro cuadrimestr ¢ |

Visién global do io para a tif ion, curso e
Luns Martes Mércores Xoves Venres Sabado Domingo
Caleulo
Aula 2.1
0830 Estatis... Célculo @ Program... & Matemat...
- Aula 20 Aula 1.4 Aula 3.2 Auia33
Estatis...
Aua 1.1
08:30 Estatis... B Matemat...
N Auia 1.1 Aula 33
jogp @ Ctlowe ®  calwe ®  cakeulo
- Aula33 Aula33 Aula 3.3
11:30
@ Cilculo @ Cilculo B Cilculo @ Célculo @ Cilculo A Cilculo @ Calculo
12:30 [Grupa AT [Grupo A [Grupo A] 1Grupo A] [Grupa AT [Grupo A [Grupo A]
Aula33 Aula33 Aula 3.3 Auia33 Aula33 Aula33 Aula33
@ Calculc @ Calculo @ Calculo @ Calculo [ Calculo [ Calculo [ Calculo
13:30 [Grupo A7 [Grupo A1 [Grupo 4] [Grupo A] [Grupo AT [Grupo AT [Grupo A1
Aua 33 Aua 33 Aua 33 Auad3 Aua 33 Aua 33 Aua 33
15:30
16:30
17:30
18:30
19:30
20:30

Importar horario

Horario 2013/2014 ©
Importar

Engadir nova reserva

)

Asignatura [Mateméti:a Discreta |

)

Espazo [Aula 1.1

Tipo de docencia

® Docencia expositiva O Précticas
O Docencia interactiva / seminarios O Exame

O Vincular a grupoe de asignatura

O Configurar logins de profesores

Gardar

Luns Martes Mércores Xoves Venres Sabado Domingo

0830 Estatis... Clculo @  Caleulo

- Aula 1.1 Aula 1.1 Aula 1.1
0930 Estatis... o calculo

- Aula 1.4 Aula 1.4
10:30 "

N Aula 1.1
11:30 ?

) Aula 1.1
12:30 o

3 Aula 1.1
15:30
16:30
17:30

Figura 35: Paxina de creacion de horarios de docencia

A paxina consta de tres grandes partes que, ordenadas desde a superior a inferior, son as seguintes:

1. Unha seccion onde se introducen os datos basicos do horario que se pretende crear: ano académico, titulacidn,
curso e cuadrimestre. Dispdn do enlace Publicar que, unha vez configurado o horario, oficializa a stia creacion.
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2. Unha zona intermedia na que se escollen, en primeiro lugar, a materia concreta de entre as existentes na combi-
nacién de ano académico, titulacion, curso e cuadrimestre seleccionada na seccidn anterior e, en segundo lugar,
o grupo de docencia concreto desa materia. Incliese un check para permitir que a asignacion so afecte a un rango
de datas concreto.

3. Un conxunto de cinco tdboas consecutivas a modo de horario, de luns a venres, onde se podera premer en cada
unha das celas das mesmas para engadir unha asignacion da materia e grupo escollidos (no caso de que a cela esta
baleira) ou borrar unha asignacion xa existente (no caso de premer na cruz que aparece a dereita de calquera cela
gue non estea baleira). Se esta activada a opcidn de escoller un rango de datas, amosarase nas celas insertadas o
icono dun calendario; pasando o cursor sobre este icono, aparecera o rango de datas especificado.

Establecendo os datos pertinentes e seleccionando as celas oportunas, procederase 4 creacion de cada reserva. O horario
sera un borrador, é dicir, non tera validez oficial, mentres non se faga clic no enlace de publicar anteriormente mencio-
nado. Ao premer nesta ligazén, aparecera unha venta de confirmacion, preguntando ao usuario se realmente desexa
publicar o horario. En caso de resposta afirmativa, o horario sera publicado e xa podera ser visible na seccién Consulta
de horarios de docencia.

Unha vez creado o horario coa sla primeira reserva, éste aparecerd dispoiiible para a sua edicion premendo no enlace
Xestion de horarios de docencia sito no menu lateral da aplicacidn, seccién que se tratard con mais detalle no capitulo 47
deste manual.

20. Asignar espazos a horario de docencia

De igual modo que unha reserva de docencia esta asociada a un grupo de docencia, tamén pode ter asociado, opcional-
mente, un espazo. Con este fin creouse a funcionalidade Asignar espazos a horario de docencia, accesible desde o enlace
homaonimo na barra lateral. A pantalla consta dun formulario como o da figura 36.

Asignacion de espazos a horario de docencia 0 Lenda de cores
LI 2018/2019
académico e
Titulacién Grao en Enxefaria Informdtica (614G01V01) LJ
Curso L < |

Cuadrimestre | 2018/2019 - Primeiro cuadrimestre &

Materia Administracién e Xestién de Organizacidns o
1.AXCA
1.AX0.2
1.AX0.3
1.AXC.A
Gruposde  |1axos
docencia 1AX01

1AX0I2
1AX013
1AXCA4
1AXC.21

Impartir no espazo

© Aula Biblioteca
Despacho Laboratorio
Local Representantes Sala
Sala Estudos Sala Informéatica
Salén Seminario

A2%a B

Asignar

Figura 36: Asignacidn de espazos a horarios de docencia
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No formulario introdtcese a informacién basica para seleccionar a materia (ano académico, titulacidn, curso, cuadrimes-
tre e nome da materia), incluindo o selector de grupos de docencia de dita materia. Poderanse escoller varios grupos. Por
ultimo, aparece no unha seccidn para escoller o espazo, na que primeiro se escolle o tipo de espazo e despois o espazo
concreto de entre todos os existentes do tipo seleccionado.

Premendo o botdn de asignar, confirmase a asignacidon do espazo ao grupo ou grupos escollidos . Debaixo do formulario
da figura 36, amdsase o horario da titulacion previsto, de luns a venres, coas materias impartidas, os grupos e os espazos
(naquelas reservas que tefian espazo asignado). Este horario, que se actualiza sempre que o usuario introduza unha nova
asignacion de espazos con éxito, facilita enormemente o labor de ir asignando os espazos aos diferentes grupos evitando
as colisions. O horario preséntase na figura 37.

Luns

08:30 1.1B.1 ®x 1MD21 x 1IB23 X 1Pro1.34 %X 1AX032 x

A3.0 A33 L.1.3w L.1.4w L12
09:00 1.1B.1 ®x 1MD21 % 1.IB23 X 1Pro1.34 %X 1AX0.32 x
A30 A33 L.1.3w L.1.4w L12
09:30 1.MD.1 x 1MD21 x 1IB23 x 1Pro1.34 x 1AX0.32 x
A3.0 A33 L.1.3w L.1.4w L1.2
10:00 1.MD.1 x 1MD21 x 1IB23 X 1Pro1.34 x 1AX032 x
A3.0 A33 L.1.3w L.1.4w L1.2
10:30 1.AX0.12 % 1.Pro114 %x 1IB33 x 1MD31 x 1.Calé1 X 1.1B.2 x
IL31.2 L.1.4w L.1.3w A33 L.0.5w A3.0
11:00 1.AX0.12 % 1.Pro114 x 1IB33 x 1.MD31 x 1.Cal61 X 1.1B.2 x
L12 L.1.4w L.1.3w A33 L.0.5w A3.0
11:30 1.AX0.12 % 1.Proi14 x 1.IB33 x 1MD31 x 1.Calé1 x 1MD2 x
L1.2 L.1.4w L.1.3w A.3.3 L.0.5w A.3.0
12:00 1.AX0.12 % 1.Pro114 x 1IB33 x 1MD31 x 1.Calé1 %X 1MD2 x
IL,7.2 L.1.4w L.1.3w A.3.3 L.0.5w A.3.0
12:30 1.AX022 % 1.Pro124 x 1IB13 X 1MD11 X% 1.1B.6 x 1.B.3 x
IL31.2 L.1.4w L.1.3w A33 A.2.0a A3.0
13:00 1.AX0.22 % 1.Pro1.24 x 1IB13 x 1.MD.11 X 1.1B.6 x 1.1B.3 x
IL3.2 L.1.4w L.1.3w A33 A.2.0a A3.0
13:30 1.AX0.22 % 1.Pro1.24 x 1.IB13 x 1MD11 x 1.MD3 X
L12 L.1.4w L.1.3w A33 A3.0
14:00 1.AX0.22 % 1.Pro1.24 x 1IB13 x 1MD11 x 1MD3 X
IL,7.2 L.1.4w L.1.3w A.3.3 A3.0

Figura 37: Asignacién de espazos a horarios de docencia

21. Importar ou exportar horario de docencia

Os administradores de centros poden, mediante o uso de ficheiros de Microsoft Excel (.xls ou .xlsx), importar ou exportar
os horarios para calquera combinacién de ano académico, titulacion, curso e cuadrimestre que exista no centro seleccio-
nado na barra lateral. Isto pode facerse mediante a paxina a que dirixe a ligazon Importar / exportar horario de docencia,
cuxa estrutura queda reflectida na figura 38.

Como pode verse, hai un selector que, en funcién da opcién escollida, alterna entre as funcionalidades de exportacion
e importacion (opcion por defecto: exportar). En caso de escollerse a opcion de importar, aparece un novo campo no
formulario (como amosa a figura 39) que permite cargar un arquivo .xlsx ou .xls, que sera de onde se importe o horario.

Pulsando o botdn da parte inferior da pantalla, efectuarase a operacion correspondente, xa sexa exportar ou importar. No
caso de que se intente exportar un horario que non estea creado, devdlvese a plantilla baleira, é dicir, un arquivo .xlsx que
sé ten cubertos os datos basicos escollidos (ano académico, centro, titulacidn, curso e cuadrimestre) e os encabezados
dos horarios, sen ningunha fila escrita debaixo. Dita plantilla podera usarse de base para a importacion, xa que sé faria
falta encher as devanditas filas.
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Exportacién ou importacién dun horario de docencia

Seleccione a operacion que desexa realizar:

© Exportar
Importar

Ano e
o 2017/2018
académico

Titulacién Grao en Enxefiaria Informatica (614G01V01)
Curso 2

Cuadrimestre 2017/2018 - Segundo cuadrimestre

Exportar |

Figura 38: Paxina para exportar e importar horarios de docencia

Exportacion ou importacién dun horario de docencia

Seleccione a operacion que desexa realizar:

Exportar
© Importar

Ano .
. 2017/2018
académico
Titulaciéon Grao en Enxefiarfa Informatica (614G01V01) E
Curso 2

Cuadrimestre 2017/2018 - Primeiro cuadrimestre

Plantilla Examinar..  No se ha seleccionado ningtn archivo.

Importar |

Figura 39: Importacion de horario de docencia

22. Xestion de grupos de asignaturas

Cada xestor de centro tera a responsabilidade de xestionar os grupos de docencia das materias das diferentes titulaciéns
gue se impartan no centro. Para isto, ten a sua disposicion a paxina de Xestion de grupos de asignaturas, accesible me-
diante a correspondente ligazén na barra lateral. Esta pantalla, como se ve na figura 40, consta dun formulario no que se
deben completar desde o ano académico ata a materia.
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Xestion de grupos de asignaturas

Ano 2018/2019 [

Titulacién Grao en Espafiol: Estudos Lingtiisticos e Literarios (613G01V01) B
Curso 1 8

Materia Lingiiistica Xeral B

Figura 40: Xestidn de grupos de asignaturas

Unha vez completados todos os campos, a paxina actualizase para incluir todos os grupos asociados @ materia seleccio-
nada, algo que se aprecia na figura 41. Chegado a este punto, o xestor pode editar o alias que recibe cada grupo, asi
como o limite de estudantes que cada un deles pode acoller; asi mesmo, tamén hai un check para indicar se nese grupo
a docencia vai impartirse en inglés.

Fundamentos dos Computadores Filtrar por tipo de docencia ~ Todas B
Coédigo do grupo Alias / Sobrenome :I:'::n:: Icr;l::z: de
614G01007/DE01 1.FC.A 60 ¢
614G01007/DE02 1.FC.2 60 ¢
614G01007/DE03 1.FC.3 60 ¢
614G01007/DE04 1.FC.4 60 ¢
614G01007/DE05 1.FC.5 60 ¢
614G01007/DE06 1.FC.6 20 ¢
614G01007/DI01 1.FC.11 :
614G01007/DI010 1.FC.12 :
614G01007/DI0O11 1.FC.13 :
614G01007/DI012 1.FC.14 :
614G01007/DI013 1.FC.21 :
614G01007/DI014 1.FC.22 :
614G01007/DI015 1.FC.23 :
614G01007/DI016 1.FC.24 :

Figura 41: Grupos de docencia pertencentes 4 materia seleccionada

Por ultimo, hai que sinalar que entre este listado de grupos e o formulario superior hai, xunto aoc nome da materia
seleccionada, un selector que permite, opcionalmente, filtrar aos grupos en funcién do seu tipo (docencia expositiva,
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docencia interactiva ou titorias de grupos reducidos). A figura 42 amosa os grupos flitrados para amosar soamente os de
docencia interactiva.

Fundamentos dos Computadores Filtrar por tipo de docencia ~ Docencia expositiva g
Cédigo do grupo Alias / Sobrenome :I:’r):nies I(:;L::: de
614G01007/DEO1 1.FCA 60 °
614G01007/DEO2 1.FC.2 60 <
614G01007/DEO3 1.FC.3 60 °
614G01007/DE04 1.FC.4 60 <
614G01007/DEO5 1.FC.5 60 S
614G01007/DEO6 1.FC.6 20 <

Modificar I

Figura 42: Grupos de docencia pertencentes @ materia seleccionada

23. Xestion de conxuntos de grupos de asignaturas (metagrupos)

En titulacidons con moitas materias e un gran nimero de estudantes, unha titulacién pode chegar a ter centos ou mesmo
milleiros de grupos de docencia. Para facilitar e axilizar a xestion, poden crearse grupos de grupos de docencia (ou me-
tagrupos; para isto, existe a paxina Xestién de conxuntos de grupos de asignaturas, accesible pola ligazén homdnima na
barra lateral. A paxina estda dividida en duas pestanas, unha para crear estes metagrupos e outra para visualizalos. Isto
amdsase na figura 43.

Xestion de conxuntos de grupos de asignaturas

Creacion
Ano 2017/2018 u
J -
académico
Titulaciéon Grac en Inglés: Estudos Linglisticos e Literarios (B13G03V01) d
Curso K~ |

Figura 43: Formulario da xestidon de conxuntos de grupos de asignaturas
Unha vez cumplimentados os datos de ano académico, titulacion e curso, como podemos ver na figura, aparece unha

nova seccién, na que hai unha pestana por cada materia do periodo indicado. Navegando a través destas pestanas, poden
seleccionarse os grupos de cada materia que compofian o0 metagrupo que vai crearse. Dita seccidn vese na figura 44.
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Datos do conxunto

Nome Grupo A

Preferencia | mara [

_ Marcar / desmarcar todos os
grupos de todas as asignaturas

Seleccidn de grupos de asignaturas
Gramatica Inglesa
I Marcar / desmarcar todos os grupos da asignatura

Docencia expositiva _| Marcar / desmarcar todos

613G03025/DEM

Docencia interactiva | Marcar / desmarcar todos
613G03025/DI01 —| §13G03025/DI02
Titorias de grupos _| Marcar / desmarcar todos
613G03025/TGO1 613G03025/TG02

—| 613G03025/TGO3 —| 613G03025/TG04

Gramatica Inglesa

Figura 44: Xestidn de conxuntos de grupos de asignaturas (pestana de creacién)

Pola sua parte, na pestana visualizacion amdsase unha lista paxinada de todos os metagrupos creados en todas as titu-
laciéns do centro seleccionado. A figura 45 amosa a pantalla correspondente a esta pestana.
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Xestién de conxuntos de grupos de asignaturas

Ano
académico

2018/2019

2018/2019

2018/2019

2018/2019

2018/2019

2018/2019

2018/2019

2018/2019

2018/2019

2018/2019

Figura 45: Xestion de conxuntos de grupos de asignaturas (pestana de visualizacidn)

Visualizacién

Titulacién

Grao en Enxefiaria
Informatica

Grao en Enxefiaria
Informatica

Grao en Enxefiaria
Informatica

Grao en Enxefiaria
Informatica

Grao en Enxefiaria
Informatica

Grao en Enxefiaria
Informatica

Grao en Enxefiaria
Informatica

Grao en Enxefiaria
Informatica

Grao en Enxefiaria
Informatica

Grao en Enxefiaria
Informatica

Curso

Nome

Primeiro.1.1

Primeiro.1.2

Primeiro.1.3

Primeiro.1.4

Primeiro.2.1

Primeiro.2.2

Primeiro.2.3

Primeiro.2.4

Primeiro.3.1

Primeiro.3.2

Preferencia

Maria

Mara

Maria

Mara

Maria

Mara

Maria

Mara

Maria

Mara

24. Xestion de alumnos en grupos de asignaturas
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& Editar

& Editar

& Editar

& Editar

& Editar

& Editar

& Editar

& Editar

& Editar

& Editar

seguinte »

3 Eliminar

3 Eliminar

3 Eliminar

3 Eliminar

3 Eliminar

3 Eliminar

3 Eliminar

3 Eliminar

3 Eliminar

3 Eliminar

ultima »

Os xestores de centro poderdn asignar manualmente os estudantes das titulacidons do centro que administren de forma
discrecional. Para isto, tefien 4 sta disposicion o enlace de Xestion de alumnos en grupos de asignaturas, que consta dun
formulario inicial de introducién de datos (figura 46) no que se deben escoller ano académico, titulacion, curso e materia.

Xestion de alumnos en grupos de asignaturas

Ano

Titulacién

Curso

Materia

Figura 46: Formulario da pantalla de xestidon de alumnos en grupos de asignaturas

2017/2018

Grao en Inglés: Estudos Lingtiisticos e Literarios (613G03V01)

3

Cuestiéns de Lingua Inglesa

©

©

Exportar a PDF
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Unha vez que o campo de materia estea cumplimentado, apareceran debaixo do formulario duas columnas. Por unha
banda, a da esquerda contén listados todos os grupos de docencia da materia seleccionada (de arriba abaixo, docencia
expositiva, docencia interactiva e titorias de grupos reducidos), e debaixo de cada nome do grupo os alumnos a el asig-
nados; pola outra, a columna da dereita contén, por orde alfabética, todos aqueles alumnos matriculados que carezan
dalgun grupo asignado e, en forma recadros de cores, que tipos de grupo faltan por asignarlles (docencia expositiva,
docencia interactiva e/ou titorias de grupos reducidos). Este esquema en duas columnas ildstrase na figura 47.

613Gi03022/DE01 (2 alumnos) Alumnos sen asignar a un grupo
de docencia
X Ares Ramos, Pablo X Barros Moran, Carolina % Alves Lopez, Maider (76582032J)
(47380619K) (32709179M) 0 E
% Andion Barreiro, Beatriz (54128166N)
613G03022/DI01 (2 alumnos) [or ) o |
% Ares Ramos, Pablo (47380619K)
X Ares Ramos, Pablo X Barros Moran, Carolina
(47380619K) (32709179M) % Batlle Hermida, Evelyn Rose (34638317H)
00

613G03022/DI02 (2 alumnos) <. Boado Gémez, Cristina (79334084T)

Exportar a PDF DE TG

X Boado Gomez, Cristina X Bouzas Codesido, Daniel < Bouzas Codesido, Daniel (53303017B)
(79334084T) (53303017B) DE | TG

<% Duran Dominguez, Maria Estela

613G03022/TGO1 (1 alumnos) (154938275)
Loy o= |
X Barros Moran, Carolina ¢ Diaz Plazas, Elena (327229427)
ol o= J

% Fernandez Tuset, Alba (54153869R)
. s, .=

Figura 47: Seccidon de xestion de alumnos en grupos de asignaturas

O usuario pode asignar aos alumnos sen grupo da dereita arrastrandoos ata o grupo ou grupos pertinentes; para isto,
o arrastre debe facelo co cursor posicionado sobre o icono azul d@ esquerda do alumno. A pantalla admite seleccion e
arrastre multiple; trazando un recadro co rato, seleccionaranse todos os alumnos da dereita que abranga dito recadro.
En calquera, o alumno ou alumnos seleccionados apareceran sobre fondo fucsia. Por outra banda, se na seccidén esquerda
fai clic na X que figura 4 esquerda do nome de cada alumno, este perdera a sua asignacion con ese grupo, volvendo a
visualizarse na barra de dereita a sla condicién de alumno sen grupo asignado.

25. Alertas de docencia

A aplicacidon conta cunha ligazdén na barra lateral, chamada Alertas de docencia, que redirixe a unha paxina na cal os
xestores de centro poderan cofiecer as incidencias relativas aos grupos de docencia daqueles centros que administren.
En concreto, contémplanse dous tipos de alertas en funcidn da sta gravidade: criticas, que afectan a todos aqueles grupos
que non tefian horario de docencia asignado, e nformativas, que se refiren aos grupos que tefian asignado un limite de 0
alumnos. Todas as alertas recuperaranse cando o usuario pulse o botdn co texto Ver alertas en funciéon dun ano académico
introducido nun selector e clasificadas en base a estas duas categorias. A figura 48 amosa un exemplo de grupos que
causan unha alerta critica, mentres que a figura 49 reflicte varios grupos co limite de 0 estudantes que motivan unha
alerta de caracter informativo.
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Xestion de alertas

Ano académico 201872019 [ Ver alertas

Alertas criticas

Descricion da alerta Alias do grupo

Os seguintes grupos carecen 614G01002/DI02 / 614G01002/D1020 / 614G01002/DI03 / 614G01002/D104 /

de horario asignado: 614G01002/DI05 / 614G01002/DI06 / 614G01002/DI07 / 614G01002/D108 /
614G01002/DI09 / 614G01002/TG01 / 614G01002/TG010 / 614G01002/TGO11 /
614G01002/TG012 / 614G01002/TG013 / 614G01002/TG014 / 614G01002/TG015
/614G01002/TG016 / 614G01002/TG017 / 614G01002/TG018 /
614G01002/TG019 / 614G01002/TG02 / 614G01002/TG020 / 614G01002/TGO3 /
614G01002/TG04 / 614G01002/TGO5 / 614G01002/TG06 / 614G01002/TGO7 /
614G01002/TG08 / 614G01002/TG09 / 614G01046/DEO1 / 614G01080/DE01 /
614G01080/DI01 / 614G01080/DI02 / 614G01080/DI03 / 614G01080/TGO1 /
614G01080/TG02 / 614G01080/TGO3 / 614G01081/DEO1 / 614G01081/DE02 /
614G01081/DI01 / 614G01081/D102 / 614G01081/DI03 / 614G01081/D104 /
614G01081/TG01/614G01081/TG02 / 614G01081/TGO3 / 614G01081/TG04 /
614G01082/DE01 / 614G01082/DI01 / 614G01082/DI02 / 614G01082/DI03 /
614G01082/TG01/614G01082/TG02 / 614G01082/TGO3 / 614G01040/DE01 /

Figura 48: Formulario de introducion do ano académico e alertas criticas

Alertas informativas

Descricion da alerta Alias do grupo
Os seguintes grupos tefien 2.Alg.11/2.Alg.12/ 2.Alg.22 / 2.Alg.23 / 2.Alg.33 / 2.Alg.34 / 2.Alg.42 / 2.Alg.44 /
asignado un limite de 0: 2.Alg.51

Figura 49: Alertas de caracter informativo

26. Procura de espazos e equipamento

No menu lateral da aplicaciéon tamén se pode apreciar un apartado de procura e, nese apartado, un enlace parair @ paxina
de procura de espazos.

Na figura 50 pode verse a paxina de procura de espazos, onde se aprecian as diferentes caracteristicas do mesmo.
1. Formulario de procura de espazos. Cada un dos campos utilizados sera un criterio a ter en conta 4 hora de realizar
a procura de espazos.

2. Especial mencién merece o apartado de seleccion de recursos. Neste caso, o espazo que se busque debe posuir
todos os recursos que fosen marcados.

3. Tamén existe un apartado para a procura de espazos con recursos adicionais. Introduciranse as palabras clave que
se desexen buscar separadas por comas. As letras maiusculas e os acentos non afectan 4 procura.

4. Aseccién de dispoiiibilidade permitird indicar unha data e un rango de horas no que os espazos estean dispoiiibles.
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Busqueda de espazos

Centro | Todos =

Tipo de espazo | Todos | ¢ | 1

Capacidade minima [:]

Recursos dispoiiibles:
] Equipo De Son O Micréfono

] Pizarra [] Proxector

Recursos adicionais

3 Engada as palabras clave separadas por comas
Dispofiibilidade
Dende as D : D 4
Ata as D : D

| Buscar | 5

Figura 50: Procura de espazos

5. Botdn de procura. Os resultados da procura apareceran nunha paxina moi similar @ paxina de lista de espazos vista
con anterioridade.

A procura de equipamento esta dispofiible no enlace procura de equipamento do panel lateral. O funcionamento é idén-
tico ao descrito para a procura de espazos, salvo que hai algun filtro que non aplica no caso dos equipamentos.

27. Procura de titorias

Tamén esta dispofiible unha opciéon para a procura de titorias. Introducindo o nome do profesor poderemos ver o seu
horario de titorias. A medida que se vai cubrindo o campo do nome, van saindo opciéns para autocompletar. Na figura
51 mdstrase a paxina de procura de titorias.

Se a procura ten éxito, mostrarase unha taboa coas titorias do profesor seleccionado, asi como unha ligazén 4 ficha do
profesor na aplicacién do directorio telefénico da UDC (http://directorio.udc.es/) para ver a sia informacidon de contacto.
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Busqueda de titorias

Nome [profesor 1 ]
| Buscar |
Profesor 1 Informacién de contacto
Dia da Hora de Hora de
Cuadrimestre Centro Localizacién
semana COMezo fin
Primeiro Despacho 250
A Luns 08:00 10:00 Facultade de Informatica p
cuadrimestre Planta 2
Segundo Martes 08:30 09:30 Facultade de Informatica Despacho 250
cuadrimestre Planta 2
Segur_u:lo Martes 09:30 13:30 EscglaTécnica Superior de Nautica Despacho 250
cuadrimestre e Maquinas Planta 2
Sequndo Despacho 250
&9 . Mércores 08:30 11:30 Escola Universitaria de Turismo p
cuadrimestre Planta 2

Figura 51: Buscador de titorias

28. Xestion de alertas

Existen determinadas accidns levadas a cabo na aplicacion que implican a notificacion a determinados usuarios da sua
realizacion. Por exemplo, se se acepta ou denega unha solicitude de reserva, débese de notificarlle ao seu creador dita
accion.

Para isto, a aplicacion conta cun mddulo que xestiona as alertas que recibe un determinado usuario. Se este ten algunha
alerta, un novo enlace aparecera na seccidn As mifias opcions, indicando o numero de alertas existentes (figura 52).

alertas (1)

reservas de espazos
reservas de equipamento

o meu horario

as mifias titorias

o meu calendario de exames

Figura 52: Enlace que indica as alertas existentes

29. O meu horario

Premendo na ligazén do panel lateral O meu horario mostrardsenos unha paxina onde poderemos ver nun calendario o
noso horario para a semana actual. Nese calendario apareceran unicamente aquelas reservas de docencia que coincidan
cuns parametros de configuracion que deben introducirse na pantalla 4 que leva o botdn Configurar o meu horario.
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Ademais, incluense dous botdns para a sua exportacion en diferentes formatos: exportacidén a PDF e exportacidén a un
ficheiro .ics. Coma no caso do calendario dun espazo, poderase crear un horario "vivo”, é dicir, mediante unha URL, que
obtemos premendo o botdn dereito do rato no botdn de Exportar a ICalendar e seleccionando a opcion Copiar ubicacion
do enlace, e engadindo ésta nunha ferramenta de xestion de calendarios pddese ter un horario sincronizado que ira
variando en funcidn da configuracion dispoiiible.

Un exemplo de horario é o que se pode apreciar na figura 53.

O meu horario @ Lenda de cores

Configurar o meu horario Exportar a ICalendar Exportar a PDF

I | sem.13/01-19/01 |% || xaneiro c||z014 ||

Luns 13 Martes 14 Mércores 15 Xoves 16 Venres 17 Sébado 18 Domingo 19
07:30
08:00
Bases d...
. Bases d... Aula 2.2 Bases d... Bases d... Algorit...
08:30 Aula 2.2 Program... Aula 2.2 Aula 2.2 Aula 3.2
Aula 3.2
Basesd...
Bases d... Aula 2.2 Bases d... Bases d... Algorit...
05:00 Aula 2.2 Program... Aula 2.2 Aula 2.2 Aula 3.2
Aula 3.2
. Algorit. .. Algorit. .. Algorit... Algorit...
09:30 Aula 2.2 Aula 2.2 Aula 2.2 Aula 2.2
Algorit. .. Algorit. .. Algorit... Algorit...
10:00 Aula 2.2 Aula 2.2 Aula 2.2 Aula 2.2
Metodol... Metodol... Metedol... Metodol... Metodol...
10:30 Aula 2.2 Aula 2.2 [Grupo 1] Aula 2.2 Aula 2.2
Aula 2.2
Metodol... Metodol... Metedol... Metodol... Metodol...
11:00 Aula 2.2 Aula 2.2 [Grupo 1] Aula 2.2 Aula 2.2
Aula 2.2
Metodel...
11:30 [Grupo 1]
Aula 2.2
Metodal...
12:00 [Grupo 1]
Aula 2.2

Figura 53: O meu horario

29.1. Configurar o meu horario
Para poder visualizar o meu horario é necesario ter engadidas configuracions para él. Para iso, na pantalla de Confi-

guracion do meu horario poderemos seleccionar as asignaturas desexadas para confeccionar o noso horario (o grupo é
opcional: unha configuracién sen grupo non mostrara informacién de ningun grupo). Na figura 54 obsérvase un exemplo.

38



Configuracion do meu horario

Centro
Titulacién
Curso
Asignatura

Grupo

Centro

Facultade de
Informatica

Facultade de
Informatica

Facultade de
Informatica

Facultade de
Informatica

Facultade de
Informatica

Facultade de
Informatica

| Facultade de Informatica

|. Enxefeiro enInformatica

(2

| Computacién Numérica

[ seleccione grupo

Titulacién

Enxefieiro en
Informatica

Enxefieiro en
Informatica

Enxefieiro en
Informatica

Enxefieiro en
Informatica

Enxefieiro en
Informatica

Enxefieiro en
Informatica

Asignatura

Algoritmos

Bases de Datos |

Bases de Datos |

Metodoloxia da
Programacicon

Metodoloxia da
Programacion

Programacion

:—"—“‘.. l‘: UNIVERSIDADE DA CORUNA

¥ Limpar todas as configuraciéns

| Engadir |

Grupo

Figura 54: Configuracion do meu horario

30. O meu calendario de exames

3 Eliminar

3 Eliminar

3¢ Eliminar

3 Eliminar

3 Eliminar

3¢ Eliminar

A opcién O meu calendario de exames permitird obter, para as configuracions do horario xa establecidas, o horario parti-
cular de exames para a convocatoria seleccionada dentro do ano académico actual. Na figura 55 mdstrase a paxina coas

diferentes seccions:

1. Enlace para crear as configuracions do horario académico e para exportar a PDF. Xerarase un PDF co calendario dos
exames para todas as convocatorias do ano académico actual.

2. Formulario de consulta, que se filtra por convocatoria.

3. Botdn de buscar.

4. Calendario de exames resultado da procura. Este calendario estd limitado as semanas que dura o periodo de exames
definido pola convocatoria seleccionada.
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O meu calendario de exames © Lenda de cores

Configurar o meu horario Exportar a PDF 1

Convocatoria | Primeira convocatoria | ¢ | 2

| Buscar | 3

4 | sem. 20/01-26/01 | ¢ || xaneiro ¢||l2014 || B0

Luns 20 Martes 21 Mércores 22 Xoves 23 Venres 24 Sdbado 25 Domingo 26
07:30
08:00
08:30
Bases d...
09:00 =
. Bases d...
09:30 -
Algorit... Bases d... Metodol...
10:00 = = -
Algorit... Bases d... Metodol...
10:30 = = -
Algorit... Basesd... Metodel...
11:00 = = -
. Algorit... Bases d... Metodol...
11:30 = - -
. Algorit... Bases d... Metodol...
12:00 = - -
Algorit... Bases d... Metodol...
12:30 = = -
Algerit... Bases d...
13:00 = =
Algorit... Bases d...
13:30 = =
. Bases d...
14:00 -

Figura 55: O meu calendario de exames

31. Establecer os meus grupos de docencia

A ligazén chamada Establecer os meus grupos de docencia permite acceder a esta paxina. Esta funcionalidade, de uso
exclusivo para o persoal docente, dividese en duas pestanas, que permiten crear e visualizar as asignacions a grupos de
docencia do profesor autenticado, cada unha das cales se explica a continuacion.

Na seccion de creacion, cada ano académico, os profesores poderan introducir na aplicacion en que materias de que
titulacidns imparten clase, e tamén o periodo (ou periodos) do docencia en cada unha delas. O formulario basico é
0 que representa a figura 56. Introdlcense en primeiro lugar o ano académico e materia. Unha vez establecida unha
materia, o campo de seleccion dos grupos de docencia énchese automaticamente cos valores correspondentes para dita
materia; nel, pddense escoller un ou varios grupos cos que facer unha asignacion. A continuacidn, o profesor debe indicar
se vai impartir clases durante todo o periodo académico (opcién predeterminada) ou s6 en momentos puntuais. Se se
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selecciona esta ultima opcidn, aparece en pantalla unha opcién que permite angadir os periodos de docencia en cuestion.
A figura 56 amosa o formulario por defecto, mentres que a 57 presenta un caso de docencia discontinua, repartida en
varios periodos distintos.

Establecer os meus grupos de docencia

Ano académico 2018/2019

Materia Fundamentos dos Computadores (1° - Grao en Enxefiaria Informatica) (614G01007)
Permite seleccién miltiple

Grupos de 1FCA

docencia e
1.FC.3

Escolla se imparte clase durante todo o periodo de docencia ou sé nalgunha parte do mesmo:

© Periodo completo
Rangos de datas

Gardar |

Figura 56: Paxina de establecemento da docencia por parte de cada profesor

Ano académico 2018/2019
Materia Fundamentos dos Computadores (1° - Grao en Enxefiaria Informatica) (614G01007)
1.FC.1
Grupos de 1.FC.A2
H 1.FC.13
docencia et

Escolla se imparte clase durante todo o periodo de docencia ou sé nalgunha parte do mesmo:
Periodo completo

© Rangos de datas

Engadir rango +
Dende  04/02/2019 Ata  25/02/2019 -

Dende 06/05/2019 Ata 16/05/2019 -

Gardar I

Figura 57: Establecemento da docencia por parte dun profesor en multiples periodos

Por outra banda, a seccidn de visualizacion reflicte, mediante unha lista paxinada, todas aquelas asignacions realizadas
na pestana de creacion, ordenadas por ano académico e titulacion, de forma que cada ringleira da taboa se corresponde
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cun periodo de docencia. Asi, as materias nas que o profesor escollese no formulario de creacién impartir clase en varios
periodos dentro do periodo de docencia, amosaranse varias veces, unha para cada un de ditos periodos. A figura 58
ilustra un exemplo da pestana de visualizacion.

Visualizacion
Ano Nome da Nome da Periodo de Nome
- . ‘s Curso . . do
académico titulacién materia docencia
grupo
Grao en Fundamentos
2018/2019 Enxefiaria 1 dos Sl 1FC.A & Editar $€ Eliminar
o 16/05/2019
Informatica Computadores
Grao en Fundamentos
2018/2019 Enxefiaria 1 dos 200172019 1FC.2 & Editar 3 Eliminar
. 16/05/2018
Informatica Computadores
Grao en Fundamentos
2018/2019 Enxefiaria 1 dos LUz 1FC.3 & Editar 3 Eliminar
. 16/05/2019
Informatica Computadores
Grao en Concorrencia e 06/05/2018
2018/2019 Enxenair]a 2 Paralelismo 16/05/2019 2.CP.11 & Editar 3 Eliminar
Informatica
e Concorrencia e 04/02/2019
2018/2019 Enxenair]a 2 Paralelismo 1500212019 2.CP.11 & Editar $& Eliminar
Informatica
Grao en Concorrencia e 06/05/2019
2018/2019 Enxenaﬁur}a 2 Paralelismo 16/05/5010 2,.CP13 & Editar $ Eliminar
Informatica
e Concorrencia e 04/02/2019
2018/2019 Enxene’xr]a 2 ——— o —— 2.CP13 & Editar $€ Eliminar
Informatica
Grao en Concorrencia e 06/05/2019
2018/2019 Enxen.:jlr_m 2 Paralelismo 16/05/2019 2.CP22 & Editar 3 Eliminar
Informéatica
Grno en Concorrencia e 04/02/2019
2018/2019 Enxenc::r_m 2 Paralelismo 150212019 2.CP22 & Editar 3 Eliminar
Informatica
Grao en Concorrencia e 06/05/2018
2018/2019 Enxenair]a 2 Paralelismo 16/05/2019 2.CP.31 & Editar 3 Eliminar
Informatica

1 2 seguinte»  dltima»

Figura 58: Visualizacion das asignacions a grupos de docencia por parte de cada profesor

32. Os meus grupos de docencia

Os profesores poden visualizar, en cada ano académico, en que materias tefien docencia. A ligazon chamada Os meus
grupos de docencia permite isto. A paxina consta dun formulario no que se introducen o ano académico e a materia.
Unha vez haxa unha materia seleccionada, xusto debaixo aparece unha relacidn de todos os grupos de dita materia para
os cales o profesor autenticado ten docencia, e para cada grupo aparecen os alumnos asociados a dito grupo, listados
alfabeticamente. Esta pantalla ildstrase na figura 59.
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Os meus grupos de docencia

Ano 2017/2018

Materia Cuestidns de Lingua Inglesa (3° - Grao en Inglés: Estudos Linglisticos e Literarios) (613G03031)

Exportar a PDF

613G03031/DEO1 (4 alumnos)

Exportar a PDF

Ares Ramos, Pablo (47380619K) Garcia Bernardez, Yaiza (54131702Y)

Lago Bello, Gabriela (47387501A) Vazquez Garcia, Belén (48116782T)

613G03031/TGO1 (3 alumnos)

Exportar a PDF

Andién Barreiro, Beatriz (54128 166N) Ares Ramos, Pablo (47380619K)

Filgueira Bello, Sara (54128152K)

613G03031/TG02 (4 alumnos)

Exportar a PDF

Garcia Bernardez, Yaiza (54131702Y) Lago Bello, Gabriela (47387501A)

Vecino Barreiro, Juan (47389533B) Vazquez Garcia, Belén (48116782T)

Figura 59: Paxina na que cada profesor pode ver cales son os seus grupos de docencia e quen forma parte deles

33. Preferencia de horario de docencia

Cada ano académico, os estudantes poderan escoller se prefiren ter as clases en horario de mafia ou de tarde; o algoritmo,
na medida do posible, tratard de respectar esta escolla. Para seleccionar esta preferencia de horario, cada estudante
dispord na barra lateral da ligazén Preferencia de horario de docencia, que leva a unha paxina que ten un formulario
inicial como o da figura 60. En caso de que o alumno non estea matriculado en ningunha materia no ano académico, a
paxina amosa unha mensaxe reflectindo esta situacion, no canto de mostrar o formulario.

Escolla de preferencia de horarios mana/tarde

Seleccione se prefire as clases en horario de mafia ou de tarde no ano académico 2018/2019:

Maina
Tarde

Gardar I

Figura 60: Paxina de seleccién de preferencia de horarios

Se se selecciona unha preferencia e prémese o botdn de gardar, a paxina se actualiza automdaticamente para reflectir os
datos acabados de introducir, e amdsase unha mensaxe que mostra de forma inequivoca cal é a preferencia seleccionada,
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como se ilustra na figura 61.

Escolla de preferencia de horarios mana/tarde

Preferencia seleccionada actualmente: Mana

Al G i,

>
=<3

UNIVERSIDADE DA CORUNA

Seleccione se prefire as clases en horario de mafia ou de tarde no ano académico 2018/2019:

© Maia
Tarde

Gardar |

Figura 61: Seleccién de preferencia de horarios cunha preferencia xa seleccionada

34. As minas reservas de espazos e equipamento

A aplicacion tamén consta dun apartado onde o usuario pode obter unha lista coas suas reservas. Existen duas ligazons na
aplicacidn que permiten ver estas listaxes: reservas de espazos e reservas de equipamento. A continuacion coméntanse

os detalles da paxina de reservas de espazos. Todo o comentado aplica para as reservas de equipamento.

Na paxina As mifias reservas de espazos méstrase informacidn relativa as reservas de espazos do usuario: centro, espazo,
tipo de reserva, datas de comezo e fin e o estado no que se atopa a reserva, asi como unha serie de accidns que seran

dependentes de dito estado.

Na figura 62 pddese apreciar a paxina de As mifias reservas de espazos, que estd accesible ao usuario premendo no enlace

reservas de espazos que se atopa no panel lateral da aplicacion.

As mifnas reservas de espazos

Centro

Facultade de
nformatica

Facultade de
nformatica

Facultade de
nformatica

Facultade de
nformatica

Facultade de
nformatica

Neme
espazo

Aula 3.0

Aula 3.0

Aula 1.1

Aula 1.1

Aula 1.1

Tipo de
reserva

Puntual

Puntual

Puntual

Puntual

Puntual

Data de
comezo

30/08/2013

30/08/2013

27/08/2013

26/08/2013

27/08/2013

Data de
fin

30/08/2013

30/08/2013

27/08/2013

26/08/2013

27/08/2013

Estado

Aceptada

Aceptada

0@ Denegada

Pendente de
aceptacion

Pendente de
aceptacion

Figura 62: Paxina de As mifias reservas de espazos

&, Detalles
¥ cancelar

G, Detalles
¥ cancelar

G, Detalles

G, Detalles
& Modificar
3 cancelar

&, Detalles
& Modificar
3 cancelar
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35. As minas titorias

Na seccion As mifias opcions podese atopar a ligazdn As mifias titorias. Esta paxina so estara dispoiiible para aqueles
usuarios que impartan docencia. Premendo nese enlace, o usuario ird a unha paxina na que podera xestionar as suas
titorias (fig 63).

As minas titorias

Cuadrimestre | Primeiro cuadrimeskre z |
Centro | Facultade de Informatica =)
Dia da semana | Luns ool
1
Hora de comezo 08:30
Hora de fin 10:30
Localizacion [Despacho 1.05
| Gardar | 2
3
Dia d H d H d
Cuadrimestre ada ora e ora de Centro Localizacién
semana comezo fin
Primeiro Facultade de Despacho 230 Editar &4
) Luns 08:00 10:00 . r “/ -
cuadrimestre Informatica Flanta 2 3@ Eliminar
Segundo Facultade de Despacho 250 / Editar
Mart: 08:30 09:30
cuadrimestre ares Informatica Planta 2 X Eliminar
Escola Técnica
Segundo Despacho 2350 Editar
= ) Martes 09:30 13:30 Superior de Nautica e P “/ R
cuadrimestre - Flanta 2 x Eliminar
Maquinas
Segundo . Escola Universitaria Despacho 250 _,/ Editar
Mércores 08:30 11:30
cuadrimestre de Turismo Planta 2 X Eliminar

Figura 63: As mifias titorias

1. Formulario de creacion / edicion dunha titoria.

N

. Botodn para gardar.

w

. Taboa que mostra as titorias creadas.

IS

. Accidns sobre unha titoria xa creada.

36. Dispoiiibilidade do centro

No menu lateral tamén temos a opcidn de ver a dispofiibilidade do centro cando temos un centro seleccionado. Premendo
nese enlace atoparémonos cunha paxina na que se mostra un calendario coas reservas dos espazos do centro para un dia
en concreto (figura 64). Botando unha ollada rapida poderemos ver as reservas existentes no centro. Se o centro conta
con moitos espazos, o calendario habilitard unha barra de desprazamento para poder ver toda a informacion dispoiible.
Premendo no nome dun espazo iremos 4 paxina de dispoiiibilidade dese espazo en concreto.
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Disponibilidade » Facultade de Informatica

Dia de busqueda
I4 [30/08/2013 ] Existen mais espazos a visualizar, desprazate para velos

Aula 2.0 Aula 2.1 Aula 2.2 Aula 2.3 Aula 3.0 Aula 3.1 Aula 3.2 Aula

07:30 Conferenc...

12:00

12:30

13:00

13:30

14:00

14:30

17:00

17:30

19:00
19:30
20:00
20:30
21:00

21:30

| B

Figura 64: Dispofiibilidade do centro

37. Actualizar centros

Un usuario administrador podera actualizar os centros da UDC, entendendo centro como todo aquel edificio perten-
cente a universidade no que se realicen actividades abarcadas por esta aplicacidn. Asi, a pantalla de Actualizar centros,
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dispoiiible no seu correspondente enlace da seccién de administracién, permite facer isto. A figura 65 representa esta
paxina.

Zona de administracion: actualizacion de datos

Ano académico 2018/2019 [

Actualizar listado de centros

Figura 65: Lista de tipos de espazos

Nela, o administrador selecciona o ano académico en base ao cal quere actualizar os centros, para o cal pulsa despois o
botdn situado xusto debaixo.

38. Configuracion do algoritmo de asignacion de estudantes a grupos

A aplicacion incorpora un algoritmo que permite distribuir automaticamente os estudantes matriculados nas diferentes
titulacions nos grupos de docencia pertinentes. A dito algoritmo hai que proporcionarlle as duas primeiras letras tanto
do primeiro como do segundo apelido. Dese xeito, comezara a procesar os estudantes, ordenados alfabeticamente, co-
mezando polos apelidos que principien por esas letras. A introducidn das devanditas letras compételle ao administrador
do centro; para isto, habilitase a ligazon Configuracion do algoritmo de asignacion de estudantes a grupos da seccion
administraciéon da barra lateral. Esta operacion farase de forma individualizada para cada ano académico, permitindo
unha configuracion distinta en cada un deles, como queda reflectido na figura 66.

Configuracion do algoritmo para asignar estudantes a grupos de docencia

Ano académico 2018/2019 |4

Primeiro apelido
Primeira letra S Segunda letra |

Segundo apelido
Primeira letra M Segundaletra A

Gardar

Figura 66: Configuracion das letras que necesita o algoritmo

39. Maestro de tipos de espazo e tipos de equipamento

A aplicacién conta cun mdédulo para a xestion de tipos de espazo e para a xestion de tipos de equipamento. Nesta seccion
coméntase o relativo a xestion de tipos de espazo, que é exactamente igual para os tipos de equipamento.
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A paxina do maestro de tipos de espazo atépase accesible para o administrador premendo no men lateral o enlace de
maestro de tipos de espazo. Este enlace dirixe 4 paxina de lista dos tipos de espazos engadidos na aplicacion. No caso de
gue ainda non haxa tipos de espazo engadidos mostrarase unha mensaxe advertindo que non existen resultados.

Tipos de espazo

Nome

Aula (5 espazos deste tipo) 1 & Editar 2

Despacho (0 espazos deste tipo) & Editar 3 Eliminar 3
Salén (1 espazos deste tipo) o/ Editar

Crear novo tipo de espaza 4
Figura 67: Lista de tipos de espazos

Na figura 67 pode verse a taboa de resultados de tipos de espazo engadidos. Os puntos que se poden identificar nesta
paxina son os seguintes:

1. Tipo de espazo engadido.

N

. Enlace para editar o tipo de espazo.

w

Enlace para eliminar o tipo de espazo.

e

Enlace para crear un novo tipo de espazo.

Premendo no enlace de crear novo tipo de espazo poderase acceder & paxina de creacién dun novo tipo de espazo, que
pode verse na figura 68. Os puntos que se poden apreciar son os seguintes:

1. Formulario de insercion de datos sobre o tipo de espazo a engadir.

2. Botodn para gardar o novo tipo.

Crear novo tipo de espazo

Nome [ l 1

| cardar | 2

Figura 68: Creacién dun novo tipo de espazo

Dende a paxina de lista de tipos de espazo poderanse editar os tipos de espazos xa existentes premendo o enlace de
editar. A paxina sera a mesma que a de creacion dun tipo, pero co formulario xa cuberto cos datos do tipo a editar. Ai
poderan ser modificados e, posteriormente, premendo o botén de gardado, os cambios seran almacenados no sistema.

Para eliminar un tipo de espazo, tan so é necesario premer o enlace de eliminar na paxina de lista de tipos de espazo e o
tipo sera completamente eliminado do sistema. SO se poderan eliminar aqueles tipos que non tefian espazos asignados.
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40. Maestro de tipos de recursos

O administrador podera acceder a esta paxina premendo no enlace de maestro de tipos de recursos no menu lateral.
Este enlace dirixe a paxina de lista dos tipos de recursos engadidos na aplicacidon. No caso de que ainda non haxa tipos
de recurso engadidos, mostrarase unha mensaxe advertindo que non existen resultados.

Tipos de recurso

Nome

Equipo De Son (1 espazos con este recurso) 1 & Editar 2

Micrafono (1 espazos con este recurso) &/ Editar

Ordenador (0 espazos con este recurso) & Editar 3 Eliminar 3
Pizarra (3 espazos con este recurso) &/ Editar

Proxector (4 espazos con este recurso) o/ Editar

Crear novo tipo de recurso 4

Figura 69: Lista de tipos de recursos

Na figura 69 pode verse a taboa de resultados de tipos de recurso engadidos. Os puntos que se poden identificar nesta
paxina son os seguintes:

1. Tipo de recurso engadido.

2. Enlace para editar o tipo de recurso.

3. Enlace para eliminar o tipo de recurso.

4. Enlace para crear un novo tipo de recurso.
Premendo no enlace de crear novo tipo de recurso poderase acceder a paxina de creacion dun novo tipo de recurso, a
cal pode verse na figura 70. Podemos apreciar os seguintes puntos:

1. Formulario de insercion de datos sobre o tipo de recurso a engadir.

2. Botdn para gardar o novo tipo.

Crear novo tipo de recurso

Nome ( | 1

| Gardar | 2

Figura 70: Creacion dun novo tipo de recurso
Dende a paxina de lista de tipos de recurso poderase editar un dos tipos xa existentes premendo o enlace de editar. A

paxina sera a mesma que a de creacion dun tipo, pero co formulario xa cuberto cos datos de tipo a editar. Ai poderan ser
modificados e posteriormente, premendo o botdn de gardado, os cambios seran almacenados no sistema.
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Para eliminar un tipo de recurso, tan sé é necesario premer o enlace de eliminar na paxina de lista de tipos de recur-
sos e o tipo sera completamente eliminado do sistema. De modo analogo a como acontece con tipos de espazo e de
equipamento, sé se poderan eliminar aqueles tipos que non estean asignados a ningun espazo.

41. Xestion de calendarios

O administrador tamén dispén dunha opcidn no menu para a xestion de calendarios. Ao premer este enlace, aparece a
paxina de xestién de calendarios, que se aprecia na figura 71.

Xestion de calendarios

Calendario laboral

Configuracion de calendario base 1
Centro | CASA DO LAGAR | 2 | Adaptar calendario base |
Calendario de docencia

Configuracion de calendario base 1
Titulacion Ciencias da Terra e do Medio Ambiente (32 | 3 | Adaptar calendario base |

Figura 71: Xestion de calendarios

Nesta paxina pddense diferenciar os seguintes apartados:

1. Configuraciéon de calendarios base (calendario laboral e calendario de docencia).
2. Xestidn de calendarios laborais por centro.

3. Xestion de calendarios docentes por titulacion.

41.1. Configuracion do calendario laboral

A esta paxina accederase dente o apartado de configuracion de calendario base na seccidn de calendario laboral. A paxina
de configuracién do calendario laboral pode verse na figura 72.

As partes que se poden diferenciar nesta paxina son as seguintes:

= Selector de ano: permite seleccionar o ano para o cal se vai configurar o calendario laboral.

= Meses do ano: premendo en cada dia, pddese seleccionar ou deseleccionar coma dia festivo do calendario base
laboral. Os datos quedan automaticamente almacenados no sistema simplemente premendo en cada dia. Os dias
xa pasados non poden ser cambiados e mdstranse noutra cor mais atenuada.
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Calendario laboral base

Ano 2013 (¢

xaneiro 2013 febreiro 2013 marzo 2013

L M M X v s D L L L X v s D L L L X v s D

1 2 3 4 5 [} 1 z 3 1 2 3

21 22 23 24 25 26 v 18 19 20 pal 2 | 3 4 18 19 20 pal 2 n 24

28 29 30 A 25 26 pag 28 25 26 pag 28 ) 30 3

abril 2013 maio 2013 xufio 2013

L M M X v s D L L L X v s D L L L X v s D

2 23 24 25 26 X 2B 20 2 2 1 24 B 26 7 18 19 | 20 21 22 23

xullo 2013 agosto 2013 setembro 2013

L M M X v s D L M M X v s D L M M X v s D

1 2 3 4 5 [ 7 1 2 3 4 1

8 9 0 n 12 13 14 5 [ 7 8 9 10 N 2 3 4 5 [ 7 8

15 16 17 18 19 20 X 12 13 14 | 15 16 17 18 g 10 1 12 13 14 | 15

2 23 24 25 26 2T 28 19 20 2 2 23 24 25 6 17 18 19 20 21 22

22 0 AN 26 X 2B 2 30 AN 23 24 25 2% 2T 28 29

30

outubro 2013 novembro 2013 decembro 2013

L M M X v s D L M M X v s D L M M X v s D

1 2 3 4 5 [ 1 2 3 1

21 2 23 24 25 ¥ X 18 19 20 2 22 23 24 6 17 18 19 20 21 22

28 29 30 A 25 2% 27T 28 29 30 23 24 25 2% 2T 28 29

A

Figura 72: Xestién de calendario laboral

41.2. Configuracion do calendario de docencia

A esta paxina accédese dende o apartado de configuracion de calendario base na seccién de calendario de docencia. Esta
paxina de configuracion do calendario docente, que é moi similar & de configuracion do calendario laboral, pode verse
na figura 73.

As partes que se poden diferenciar nesta paxina son as seguintes:

» Selector de ano: permite seleccionar o ano para o cal se vai configurar o calendario docente.

= Formulario de definicidon de cuadrimestres: establece as datas de comezo e fin dos dous cuadrimestres existentes.
Poderanse almacenar no sistema premendo o botdn de gardado.
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Calendario de docencia base

1° Cuatrimestre

Comezo

Fin

setembro 2013

[

2° Cuatrimestre

Comezo

Fin

outubro 2013

S UNIVERSIDADE DA CORURA

Curso | 20132014 ¢

[

novembro 2013

L M M X V¥ s D L M M X V¥V s D L M M X V S D
1 1.2 3 4 5 8 1 2 | 3
2 3 4 5 ® 7 B 7 8 9 W 1 12 13 4 5 & 7 8 9 10
9 1 M 12 13 14 15 |[14 15 16 17 18 19 20 (|1 12 13 14 15 16 I7
% 17 18 19 20 21 22|21 2 23 24 25 26 27 (18 19 20 21 22 23 24
23 24 25 26 27 28 29 (|28 2 30 H 25 26 27 28 28 30
30
decembro 2013 Xaneiro 2014 febreiro 2014
L M M X V¥V S D L M M X V¥V s D L M M X V S D
1 1. 2 3 4 5 12
2 3 4 5 ® 7 B 6 7 8 9 1w 11 12 3 4 5 & 7 8 9
9 10 M 12 13 14 15 |[13 14 15 16 17 18 18|/ 10 1 12 13 14 15 16
% 17 18 19 20 21 22 |(=20 2 2 23 24 25 26 |[17 1B 18 20 21 22 23
23 24 25 26 27 28 29|27 2 2 30 3 24 25 2 2 2B
30 3
marzo 2014 abril 2014 maio 2014
L M M X V¥V S D L M M X V¥V s D L M M X V S D
12 1.2 3 4 5 8 12 3 | 4
3 4 5 & 7 B 8 7 8 9 W 1 12 13 5 6 7 8 8 10 M
0 1 12 13 14 15 16 [|[14 15 6 17 18 19 20 |[12 13 14 15 1B 17 18
7 18 19 20 21 2 23|21 2 23 24 25 26 27 |[18 2 21 2 23 24 25
24 25 26 27 28 29 30 (|28 28 30 26 27 2 29 30 3
31
xufio 2014 xullo 2014 agosto 2014
L M M X V¥V S D L M M X V¥V s D L M M X V S D
1 1.2 3 4 5 8 1 2 | 3
2 3 4 5 ® 7 B 7 8 9 W 1 12 13 4 5 & 7 8 9 10
9 1 M 12 13 14 15 |[14 15 16 17 18 19 20 (|1 12 13 14 15 16 I7
% 17 18 19 20 21 22|21 2 23 24 25 26 27 (18 19 20 21 22 23 24
23 24 25 26 27 28 29 (|28 2 30 H 25 26 27 28 29 30 31
30

Figura 73: Xestion de calendario docente

= Meses do ano: premendo en cada dia, pddese seleccionar ou deseleccionar coma dia festivo do calendario base
docente. Os datos quedan automaticamente almacenados no sistema simplemente premendo en cada dia. Os dias
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xa pasados non poden ser cambiados e mostranse noutra cor mais atenuada.

41.3. Xestion de calendarios laborais por centro

A aplicacién permitira que o calendario laboral base poida ser extendido a nivel de centro. E dicir, para cada centro
o administrador podera adaptar o calendario laboral base configurado previamente. Na paxina de xestion calendarios
anteriormente mencionada pddese encontrar o apartado relativo 4 extensién de calendarios laborais. Na figura 74 ex-
pofense os puntos necesarios para realizar esta adaptacién do calendario.

Os puntos que se poden distinguir son os seguintes:

1. Seleccién de centro para o que se vai estender o calendario base.

2. Botdn para configurar o calendario para o centro seleccionado.

3. Lista de centros para os que xa se modificou o calendario laboral base.
4. Edicion de calendario base para un centro determinado.

5. Eliminacién do sistema das extensions do calendario laboral para un centro determinado.

Calendario laboral

Configuracion de calendario base
Centro CASA DO LAGAR ¢ 1 Adaptar calendario base | 2
Centro
3 CASA DO FRAMNCES 4 7 Editar 3 Eliminar 5
FACULTADE DE INFORMATICA _/ Editar 3§ Eliminar

Figura 74: Adaptacion de calendario laboral por centro

41.4. Xestion de calendarios docentes por titulacion

A aplicacién permitird que o calendario de docencia base poida ser extendido a nivel de titulacién. E dicir, para cada
titulacion o administrador podera adaptar o calendario docente base configurado previamente. Na pdaxina de xestion
de calendarios que xa se mencionou previamente pddese encontrar o apartado relativo a extension de calendarios de
docencia.

Na figura 75 expdfiense os puntos necesarios para realizar esta adaptacion do calendario. Os puntos que se poden dis-
tinguir son os seguintes:

1. Seleccidn da titulacidn para a que se vai estender o calendario base.

2. Boton para configurar o calendario para a titulacién seleccionada.

3. Lista de titulacidns para as que xa se modificou o calendario docente base.

4. Edicion de calendario base para unha titulacién determinada.

5. Eliminacién do sistema das extensions do calendario docente para unha titulacién determinada.
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Calendario de docencia

Configuracion de calendario base

Titulacién | Ciencias da Terra e do Medio Ambiente (35| 1 | Adaptar calendario base | 2
Titulacién
Banca e Mercados Financeiros 4 _/ Editar X Eliminar 5
3
Arquitectura de Interiores / Editar $€ Eliminar
Bibliotecas Escolares / Editar % Eliminar

Figura 75: Adaptacion de calendario docente por titulacion

41.5. Estender un calendario base

Para estender un calendario base, sexa de docencia ou laboral, é necesario utilizar a paxina de configuracion de exten-
sidns. Para ir a esa paxina non hai mais que premer o botdn de adaptar calendario base ou editar unha extension xa
creada previamente premendo o enlace de editar asociado a un calendario xa extendido. A paxina de configuracién de
extensions é a que se mostra na figura 76. Os puntos que se poden distinguir enuméranse a continuacion:

Calendario laboral » FACULTADE DE INFORMATICA

Data [ !
2 @ Festivo O Non festivo
3 | Gardar |

4
Data Estado
03/05/2013 Festivo X Eliminar 5
04/06/2013 Mon festivo X Eliminar
25/06/2013 Festivo X Eliminar

Figura 76: Estender un calendario base

1. Selector de data para a cal se quere facer unha modificacion no calendario base.

2. Seleccién de estado da data. Especificarase se a data seleccionada vai a ser un dia de traballo ou non.
3. Botdn de gardado. Almacenarase no sistema a excepcion engadida.

4. Lista de extensions engadidas.

5. Eliminacion dunha extension.
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42. Xestion de convocatorias de exames

No panel de administracién atopamonos co enlace xestion de convocatorias de exames, que leva a unha nova paxina
onde se poden xestionar os periodos de exames.

Na figura 77 pddese apreciar dita paxina ,que ten os seguintes apartados:

1. Formulario de creacién/ediciéon dunha convocatoria.
2. Botdn para gardar a convocatoria.
3. Taboa que mostra as convocatorias creadas.

4. Accidns posibles para unha convocatoria.
Convocatorias de exames

Ano académico | 2014/2015 | 2 |

Tipo de convocatoria | sequnda convocatoria | ¢ | 1

Data de comezo [ ]

Data de fin [ ]
| Gardar | 2
3
Ano académico Tipo de convocatoria Data de comezo Data de fin
o ) & Editar 4
2014/2013 Primeira convocatoria 27/01/2014 13/02/2014 .
3¢ Eliminar
- ) &/ Editar
2013/2014 Primeira convocatoria 27/01/2014 31/01/2014 .
3 Eliminar
) & Editar
2013/2014 Segunda convocatoria 01/02/2014 28/02/2014 .
3 Eliminar
) ) &/ Editar
201.3/2014 Terceira convocatoria 01/03/2014 31/03/2014 o
3 Eliminar

Figura 77: Paxina de xestion de convocatorias de exames

43. Xestion de permisos

A paxina de xestion de permisos permitira ao administrador asignar permisos a nivel de centro para diferentes grupos
de usuarios. O enlace para acceder a esta paxina pode atoparse baixo o apartado de administracién no panel lateral. A
paxina de xestién de permisos mostrase na figura 78.
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Xestion de permisos

Centro | CASA DO LAGAR * 1
Grupos de usuarios xestores
n 2
Grupos de usuarios con permisos de reserva
+ 3
[J As solicitudes de reserva precisan validacion
4

Figura 78: Xestién de permisos

Os elementos que se poden apreciar nesta paxina son os seguintes:

1. Selector de centro para o cal se van a asignar permisos.
2. Seccién que permite a xestion de grupos de usuarios xestores.
3. Seccién que permite a xestion de grupos de usuarios que tefien permisos para realizar reservas.

4. Seccién de requerimentos de validacidn para as reservas e grupos de usuarios que non precisan validacion.

43.1. Grupos de usuarios xestores
Os grupos de usuarios xestores son os encargados de poder xestionar os espazos pertencentes a un centro determinado.
Sera o administrador o encargado de asignar para cada centro os distintos grupos xestores.

Se se quere engadir un novo grupo de usuarios xestores, introdicese o novo rol no campo de texto dispoiiible e prémese
no botén de engadir. No caso no que se introduza un valor incorrecto (introducir un valor en branco ou intentar engadir
un rol xa existente), mostraraselle ao usuario unha mensaxe identificativa do erro.

Para eliminar un rol xestor simplemente hai que premer o botdn de eliminar 6 lado do nome de grupo. Deste xeito
realizarase a sua eliminacion no sistema. O usuario sera notificado de que a eliminacién foi realizada correctamente.

43.2. Grupos de usuarios con permisos de reserva

Os grupos de usuarios con permisos de reserva son aqueles aos que se lles permite a realizacion de reservas nun centro
concreto. Sera o administrador o encargado de asignar, para cada centro, os distintos grupos con permisos de reserva.

O procedemento para engadir e eliminar un grupo de usuarios con permisos de reserva é identico ao descrito anterior-
mente para os grupos de usuarios xestores.
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43.3. Xestion de requerimentos de validacidn das reservas

Baixo os grupos de usuarios con permisos de reserva pode apreciarse un check que permitird habilitar ou deshabilitar
os requerimentos de validacion para as solicitudes de reserva (punto 4 da figura 78). As reservas que precisen validacion
necesitaran dun usuario validador para que as acepte ou as denegue. No caso de que non requiran validacion, as reservas
seran aceptadas automaticamente, sempre e cando non tefian conflitos con outras xa existentes.

Pédense crear grupos de usuarios que non precisan validacién dentro dun centro que precisa validar as suas solicitudes
de reserva.

Se o check de validacidn esta seleccionado, poderanse xestionar estes grupos de usuarios que non precisan validacion.
Poderemos engadir ou eliminar un grupo seguindo o mesmo procedemento que para os grupos xestores e os de usuarios
con permisos de validacién.

No caso no que o check non estea seleccionado, mostrarase a informacién dos grupos de usuarios que xa se atopaban
configurados (no caso de habelos), pero estando ésta deshabilitada para a sua interaccidn (figura 79).

[ As solicitudes de reserva precisan validacion

Figura 79: Xestién de grupos de usuarios que non precisan validacién deshabilitada

44. Xestion de solicitudes

Premendo no enlace Xestion de solicitudes no menu lateral (enlace dispoiiible sé para os administradores ou os usuarios
xestores de centros) poderase ver unha listaxe de reservas que se atopan pendentes de revision (figura 80). Mdstranse
tanto reservas de espazos como de equipamento.

Solicitudes pendenies de revision

Nome Tipo de Data de Data de
Usuario Centro
espazo reserva comezo fin
FACULTADE DE
j i /5. JO5/. Jetalle
jorge.giraldez INFORMATICA Aula 2.0 Puntual 20/05/2013  24/05/2013 &/ Detalles
. ) FACULTADE DE
105/ 105/ etalles
jorge.giraldez SOCIOLOXIA Aula 1.0 Puntual 27/032013  31/05/2013 & Detalles
marcos. muino FACULTADE DE Aula 2.0 Puntual 21/05/2013  21/05/2013 / Detalles

INFORMATICA

Figura 80: Solicitudes pendentes de revision

A ligazén Detalles mostrara unha nova paxina que inclie informacién da solicitude de reserva e un calendario onde se
podera ver a seleccion horaria da reserva (figura 81).
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Informacién da solicitude

Usuario solicitante

marcos.muino

Mércores

Espazo Aula 2.0
Tipo de reserva Evento
Comentario Limpeza da sala
Reserva periddica

Periodicidade Semanal

Data de comezo 10/05/2013

Data de fin 30/08/2013

Luns Martes

07:00

07:30

08:00

08:30

09:00

09:30

10:00

10:30

:‘——““_ l=-‘: UNIVERSIDADE DA CORUNA

| Aceptar || Denegar |

Xoves D

Limpeza d...

Figura 81: Informacién da solicitude

44.1. Aceptar unha solicitude

Unha solicitude de reserva que se atopa pendente de revision podera ser aceptada premendo o botdn Aceptar que se

pode observar na figura 81.

Con isto, a solicitude de reserva estard aceptada e serda mostrada na paxina de dispoiiibilidade do espazo para o que foi

realizada (figura 15).

44.2. Denegar unha solicitude

Tamén se poderan denegar solicitudes de reserva premendo o botén Denegar que se pode observar na figura 81.

Na figura 82 podemos observar a venta emerxente que se mostra premendo dito botdn e na que se podera especificar
o motivo da denegacion. Premendo en Denegar marcaremos a solicitude como denegada. A solicitude de reserva estara
denegada e desaparecerd da listaxe de solicitudes pendentes.
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Denegacion da solicitude

Motivo da denegacion

Denegar Volver

Figura 82: Venta para denegar unha solicitude

45. Configuracion de horarios de centros

Premendo na ligazéon de xestion de horarios de centros do panel lateral de administracién poderase acceder & paxina de
manexo de horarios de centros.

Nesta paxina pddense diferenciar os apartados que se observan na figura 83.

Xestion de horarios de centros Horario de apertura por

defecto
07:00/22:00

Centro | EDIFICIO XOANA CAPDEVIELLE o] 1

Hora apertura :]

Hora peche :]

| Gardar | 2
3

Centro Hora apertura Hora peche
CASA DO FRANCES 08:30 19:30 4 3 Eliminar
CASA DO LAGAR 08:00 20:00 ¥ Eliminar
CITEEC 09:00 21:00 ¥ Eliminar

Figura 83: Xestién de horarios de centros

1. Formulario de creacién dun horario dun centro.
2. Botdn para gardar o horario.
3. Taboa que mostra os horarios creados para os centros.

4. Eliminacion dun horario dun centro.
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46. Configuracion de horarios de titulacions

Premendo na ligazon de xestion de horarios de titulacions do panel lateral de administracion accederase a paxina de
xestion de horarios de titulacidns.

Na figura 84 pddense apreciar os diferentes apartados dos que consta a paxina:

Xestion de horarios de titulacions

Titulacién | Arquitecto Técnico en Execucién de Obras (670001v01) |2 |

Mafia Tarde

Hora comezo Hora comezo

Hora fin Hora fin

Duracion (minutos) Duracion (minutos)

1l
UL

| gardar | 2
3
Titulacién Mana Tarde
A Linguaxe Matural e a Linguaxe Artistica Editar 4
'g ) ) .g o 09:00-14:00 (15 min) -‘/ —
na sua Modalidade Literaria e Audiovisual X Eliminar
) ) ) # Editar
Arquitecto 10:00-14:00 (60 min) 15:00-21:00 (30 min) % Eliminar
_ - ) ; /Edltal
Enxefieiro en Informatica 08:30-14:30 (60 min) 15:30-21:30 (60 min) % Eliminar
- » ) ) 7 Editar
Grao en Enxenaria Informatica 08:30-14:30 (60 min) 15:30-21:30 (60 min) % Eliminar
) ) ) J Editar
Grao en Turismo 07:00-14:00 (60 min) 15:00-23:00 (60 min) % Eliminar

Figura 84: Xestidon de horarios de titulacidns

1. Formulario de creacion dun horario dunha titulacion.
2. Botdn para gardar o horario.
3. Taboa que mostra os horarios creados para as titulacidns.

4. Accions sobre un horario xa creado.

O horario da titulacidon debera conter polo menos un periodo de mafa ou de tarde, ou os dous se é necesario. Tamén
habera que ter en conta que a duracién das clases debera ser compatible cos horarios de fin e de inicio de cada periodo.

Premendo en Editar poderemos modificar os valores do horario, podendo establecer unha hora anterior para os valores
iniciais do horario e unha hora inferior para os valores finais. As duracidons non poden ser modificadas. Se existe algin
periodo que non estivese establecido na creacion existe a posibilidade de establecelo, podendo agora introducir unha
duracion.

Na figura 85 podemos ver a paxina de edicién dun horario de docencia.
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Editar horario de titulacién » A Linguaxe Natural e a Linguaxe Artistica na sia Modalidade
Literaria e Audiovisual

Mafia Tarde

Hora comezo Hora comezo :]
Hora fin :]

Duracion (minutos) Duracion (minutos) :]

Hora fin

| Gardar |

Figura 85: Edicidn dun horario dunha titulacién

47. Xestion de horarios de docencia

Facendo clic na ligazén de xestion de horarios de docencia do seccidn de administracion da barra lateral accédese a paxina
de xestién de horarios de docencia.

Compre sinalar que esta paxina permite visualizar tanto os horarios creados coa funcionalidade antiga como coa nova.
Asi, un selector de duas pestanas na parte superior da pantalla permite alternar entre ambos tipos de horario. Tanto
nun coma noutro formato amadsanse senllas listas paxinadas para amosar todos os horarios existentes; na seccion do
novo formato, ademais, cada horario ten duas ligazéns, unha que permite eliminar o horario e outra que posibilita a sua
edicidn, redirixindo a paxina Xerar horario de docencia. A contnuacion, na figuras 86 e 87 preséntanse, respectivamente,
a pantalla coa lista de horarios creados co formato antigo e a pantalla cos horarios novos.

Xestion de horarios de docencia

Antigo formato

:::démico Titulacién Curso  Estade

2018/2019 Grao en Espafiol: Estudos Lingliisticos e Literarios 1 Confirmado
2018/2019 Grao en Espafiol: Estudos Linglisticos e Literarios 2 Confirmado
20182019 Grao en Espanol: Estudos Lingliisticos e Literarios 3 Confirmado
2018/2019 Grao en Espanol: Estudos Linglisticos e Literarios 4 Confirmado
2018/2019 Grao en Galego e Portugués: Estudos Lingliisticos e Literarios 3 Confirmado
2018/2019 Grao en Galego e Portugués: Estudos Lingliisticos e Literarios 4 Confirmado
20182019 Grao en Inglés: Estudos Linglisticos e Literarios 3 Confirmado
20182019 Grao en Inglés: Estudos Linglisticos e Literarios 4 Confirmado
2018/2019 ;ﬁ;::;il;:f;ersitario en Estudos Ingleses Avanzados e as slas 1 Confirmado
20172018 Grao en Estudos de Arquitectura 1 Confirmado

1 2 3 4 5  seguinte> Gltima »

Figura 86: Xestion de horarios de docencia: horarios (formato antigo)
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Xestién de horarios de docencia

Novo formato

Ano

académico Titulacién Curso

Grao en Administracién e
20i82010 Direccién de Empresas ¢

Grao en Administracién e
2018/2019 Direccién de Empresas !

Grao en Administracién e
20i82010 Direccién de Empresas 2

Grao en Administracién e
2018/2019 Direccién de Empresas 2

Grao en Administracién e
20i82010 Direccién de Empresas g

Grao en Administracién e
2018/2019 Direccién de Empresas 8

Grao en Administracién e
20i82010 Direccién de Empresas J

Grao en Administracién e
2018/2019 Direccién de Empresas 4

2018/2019 Grao en (‘:lfnmas 1
Empresariais

2018201 Orao en Ciencias )
Empresariais

Estado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Publicado

Cuadrimestre

Segundo
cuadrimestre

Primeiro
cuadrimestre

Primeiro
cuadrimestre

Segundo
cuadrimestre

Primeiro
cuadrimestre

Segundo
cuadrimestre

Segundo
cuadrimestre

Primeiro
cuadrimestre

Segundo
cuadrimestre

Primeiro
cuadrimestre

S UNIVERSIDADE DA CORURA

&/ Editar

&/ Editar

&/ Editar

&/ Editar

&/ Editar

&/ Editar

&/ Editar

&/ Editar

&/ Editar

&/ Editar

seguinte »

3 Eliminar

3 Eliminar

3 Eliminar

3 Eliminar

3 Eliminar

3 Eliminar

3 Eliminar

3 Eliminar

3 Eliminar

3 Eliminar

Gltima »

Figura 87: Xestion de horarios de docencia: horarios (novo formato)
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